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Kiiljendusprogramm Adobe InDesign

Kiiljendusprogrammis pannakse kokku tekst, fotod ja graafika, mis on loodud ja to6deldud
teistes programmides. InDesign iihildub teiste Adobe programmidega, lllustratori ja
Photoshopiga, siia saab importida piksel- ja vektorgraafikat ning teksti ja tabeleid Office
programmidest.

Teksti importimiseks sobivad Wordi erinevad formaadid DOC, DOCX, RTF v6i vormindu-
seta tekstifail TXT. Tabeleid saab importida Exceli failist XLS voi XLSX. Teksti ja tabeleid
saab kopeerida ka teistest teksti- ja andmeeditoridest, nditeks Google Docsist.

Pikselgraafika imporditakse peamiselt JPG, TIFF v6i PSD formaadis. Photoshopi PSD
formaat on kasulik, kui soovitakse importida pildifaili libipaistva taustaga. InDesign toetab
ka uuemaid, WebP, AVIF pikselgraafika formaate.

Vektorgraafika imporditakse Al, SVG, PDF voi EPS formaadis. Al salvestamisel InDesigni
importimiseks on vajalik aktiveerida ,Create PDF Compatible File® llustratorist saab
vektorgraafikat InDesigni ka kopeerida, selline graafika on InDesignis muudetav.

InDesigni saab importida ka heli- (MP3), video- (MP4) ja animatsioonifaile (SVG). Alates
CC2020 versioonist ei saa InDesigni importida SWF animatsioone ja FLV video faile.

o Pohjalikud ja mitmekiilgsed omadused teksti vormindamiseks.
o Uhes failis voib olla mitu erineva suurusega lehekiilge.

o Juhtlehed (Parent Pages) lehekiilje suuruste, lehekiiljenumbrite jm korduvate elementide
mugavaks haldamiseks.

o Algselt triikimeedia kiiljendamiseks, hiljem on lisatud animatsiooni ja interaktiivsuse
toovahendid.

e Mahuka viljaande mitme faili kokku panek raamatu failiga annab voimaluse koostada
tthine sisukord, iihtlustada stiile ja lisada linke iihest failist teise.
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Uus dokument
(File > New, Ctrl + N)

Kuigi koik faili omadused on hiljem muudetavad, on siiski kasulik need uut faili alustades
kohe vastavalt t66 eesmargile valida. Too kdigus saab lehekiilje suurust ja 16ikevaru muuta
File > Document Setup, veeriste ja tulpade suurust Layout > Margins and Columns paneelilt.

Save Document Preset - dokumendi seaded saab salvestada ja jairgmine kord avada sama
suuruse, veeriste ja tulpadega lehekiiljed.

Facing pages - paarislehekiilgedega kiiljend, enamasti vajalik triikisele.

Primary Text Frame - juhtlehelt muudetav pohitekstiraam, mis kontrollib sisulehtede teksti
paigutust.

Pages - lehekiilgede arv failis.

Start # - mis numbriga alustada lehekiilgede nummerdust. Kui alustada lehekiilgede
nummerdust 1. (v6i muust paaritust arvust), on failis enne esimest paarislehekiilge iiksik
lehekiilg. Kui alustada nummerdust paarisarvust, algab fail paarislehekiiljega.

Columns - tulpade arv lehekiiljel.
Columns Gutter - tulpade vahekaugus, objektide vahekaugus jaotuste lisamisel (gridify).

Margins - veerised, tiihi ala lehekiilje serva ja sisu vahel. Jalgida ahela marki, kas médirata
igast servast ithesuurused veerised voi erinevad. Koiteliigist oleneb, kas sisemisse kiilge on
vaja jatta rohkem ruumi kui viliskiilge voi ei.

Bleed - 16ikevaru, tavaliselt 3 mm, vajalik triikise jareltootluseks.

Slug - 16ikevarust viljaspoole jdav ala, kuhu saab paigutada infot: faili nimi, vérviriba vms.
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Eelistuste muutmine
(Edit > Preferences)

To66 kiigus selgub, mida on iihe voi teise projekti jaoks eelistustes vaja muuta. Eelistuste
paneeli valikute tilemises osas kuni sdnaraamatuni (Dictionary) on programmi eelstused,
sOnaraamatust alates dokumendi eelistused. Kui muuta programmi eelistusi, néiteks
tthikuid nii, et {ihtegi dokumenti pole avatud, on edaspidi uue dokumendi avamisel ithikud
samad. Moned tavalisemad muutmist vajavad eelistused:

Type

Use Typographer’s Quotes - tollimirkide

asemel kasutatakse jutumairke.

Type Tool Converts Frames to
Text Frames - graafikat saab muuta
tekstiraamks.

Smart Text Reflow - automaatne lehekiil-
gede lisamine vdi kustutamine vastavalt

teksti hulgale.

Units & Increments

Ruler Units - joonlaua m&otithikute
muutmisega muutuvad enamus failis
kasutatavad mootithikud. Samuti saab
muuta modtithikuid joonlaual parem-
poolse hiireklahvi klikiga avanevast
meniiiist. Eraldi saab muuta joone
mootithikuid.

Origin - kus asub joonlaua nullpunkt.

Keyboard Increments - kui suur on
muutus nooleklahvil klikates.

Preferences

General

Interface

User Interface Scaling
Type

Advanced Type
Compasition

Units & Increments
Grids

Guides & Pasteboard
Dictionary

Spelling

Autocomect

Notes

Track Changes

Story Editor Display
Display Performance
Appearance of Black
File Handling

Clipboard Handling

Preferences

General

Inleilace

User Interface Scaling
Type

Advanced Type
Composition

units & Increments:
Grids

Guides & Pasteboard
Dictionary

Spelling

Aulotunedd

Notes

Track Changes

Story Editor Display
Display Performance
Appearance of Black
File Handling

Clipboard Handling

Type
Type Options
Use Typographer’s Quotes
Type Tool Converts Frames to Text Frames
Map Optical Size to Font Size in Variable Fonts
Triple Click to Select a Line
| Apply Leading Lo Entire Paragraphs
Adjust Spacing Automatically When Cutting and Pasting Words
Enable in-menu font previews

Number of Recent Fonts to Display: 10
] Fnable Tapanese Font Preview in Find More’

[ Sort Recent Fonts List Alphabetically

Preview Font on Hover

Drag and Drop Text Editing
| Enable in Layout View

Enable in Story Editor

Smart Text Reflow
Add Pages To: End of Story

Limit L Primary Text Frames

Units & Increments

Ruler Units
Origin: Spread
Horizontal: Milimeters v points
Vertical: Millimeters b points
Other Units

Stroke: | Milimeters

Point/Pica Size
Points/Inch: PostScript (72 pts/inch)

Keyboard Increments
Cursor Key: 0,1 mm Baseline Shift: 1 pt

Size/l eading: | 1 pt Keming/Tracking: 20 /1000 em
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Dictionary

Language - dokumendi peamine keel.
Oigekirjareeglite ja poolituste toimimiseks
on vaja madrata keel ka 16igustiilile.

Hyphenation, Spelling - poolitused ja
odigekirjakontroll. Hunspell sonaraamatud
on vabavara (Libre Office, Firefox) jaoks
vilja tootatud oigekirjakontrolli sdnas-
tikud, mis on lisatud ka InDesigile.

Double Quotes - valida keele jaoks sobiv
jutumairkide kuju.

Clipboard Handling

When Pasting Text and Tables from
Other Applications - kopeerides teksti
nditeks Wordist, on monikord vaja
sdilitada teksti vormindus, monikord
on kasulikum vormindusest loobuda ja
kopeerida ainult tekst, , Text Only*.

Vaate suurendamine ja vihendamine

Preferences

General

Intertace

User Interface Scaling
Type

Advanced Type
Composition

Units & Tncrements
Gnds

Guides & Pasleboard
Dictionary

Spelling

Autocomrect

Notes

Track Changes

Story Editor Display
Display Performance
Appearance of Black
File Handling
Clipboard Handling

Dictionary

Language: Estonian

C:\User....ow\Adobe\Linguistics\UserDicti dobe Custom Dictionary\et_EE

B +
Hyphenation: Hunspell ~ | More Dictionary Info
Spelling: Hunspell
Double Quotes: ."

Single Quotes: i

Hyphenation Exceptions

Compose Using: | User Dictionary and Document

User Dictionary
O Merge User Dictionary into Document

Recompose All Stories When Modified

General

Interface

User Interface Scaling
Type

Advanced Type
Composition

Units & Increments
Grids

Guides & Pasteboard
Dictionary

Spelling

Autocorrect

Notes

Track Changes

Story Editor Display
Display Performance
Appearance of Black
File Handling

Clipboard Handling

Clipboard Handling

Clipboard
[_| Prefer PDF When Pasting

Copy PDF to Clipboard

[J Preserve PDF Data at Quit

When Pasting Text and Tables from Other Applications

Paste:
O Al Information (Index Markers, Swatches, Styles, etc.)

O Text Only

Show Paste Options

[ Show Auto Style Option

o Topeltklikk kide toovahendil suurendab lehekiilje kogu akna suuruseks

(kiirvalik Ctrl+0).

« Laotuse (spread) suurendamine akna suuruseks Ctrl+Alt+0.

o Topeltklikk luubil (Zoom Tool, Z) annab lehekiilje suurenduse 100%

(kiirvalik Ctrl+1).

e Luubiga klikkamine suurendab, Alt + klikk vihendab. Ctrl + suurendab, Ctrl - vihendab.

e Vedades luubiga akna monel kohal dokumendis, suurendatakse vilja valitud ala.



Adobe InDesign
Maris Lindoja 2025

Tookeskkond

1. Meniiiiriba (Application Bar) Sellest keerulisest rippmeniiiidega struktuurist leiab
enamuse, mida programm véimaldab. Kui moni meniiii valiku punkt ei ole aktiivne, siis
valitud objektiga pole see to6vote voimalik. Kui meniitipunkti taga on nool, siis jatkub sealt
alamentii.

Kiirem kui otsida késklusi programmi meniiiist on leida vajalik valitud objektil parem-
poolse hiireklahvi klikiga avanevast meniiiist. See on kontekstmeniiii (context menu) ja
nditab konkreetse objektiga voimalikke tegevusi.

2. Tookeskkonna valik (Workspace Switcher). Adobe programmides on vastavalt t66
eesmargile erinevate paneeligruppidega tookeskkondi. Tavalisem tookeskkond alustades
on Essentials. Programmi kasutamise kidigus saab aru, milliseid vahendeid ja paneele on
sagedamini vaja ning selle jirgi saab neid sulgeda, lisada ja timber grupeerida. Mida kie-
parasem on keskkond, seda vihem kulub aega 6ige vahendi leidmisele. Kui vajalikud
paneelid kogemata sulgeda, saab valida uuesti niiteks ,Reset Essentials®, mis taastab algse
keskkonna.

3., 4. Kontrollpaneel (Control, 4) ja omaduste paneel (Properties, 5). Alates CC 2019
versioonist on kontrollpaneel vaikimisi peidetud ja asendatud omaduste (Properties) panee-
liga. Nende paneelide sisu muutub vastavalt valitud objektile, mille olulisimad omadused
on leitavad ja muudetavad. Paneelidel on lingid lisapaneelidele avamiseks ja tapsemateks
seadeteks. Asukohaga to6viljal paremal ja suuremal pinnal peaks omaduste paneel olema
mugavam kasutada. Kontrollpaneeli saab avada Window valikust. Omaduste paneel on
kasulikum algajatele, kes ei oska veel orienteeruda InDesigni paneelide kdigis voimalustes.
Kui midagi ei ole valitud, on paneelidel enam kasutatavad dokumendi ja vaate seaded.
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Kontrollpaneeli paremast nurgast avaneb mentiiii, kust saab valida, millised omadused
on sellel nihtavad ja millised mitte.

6. Joonlaud (Ruler) on vajalik tipsete suuruste jalgimiseks, ilmub ja kaob kiirvalikuga
Ctrl + R. Kiireim véimalus muuta modtithikuid on parema hiire klikiga joonlaualt
avanevat mendiiiist. Abijoonte tekitamine on lihtsaim neid joonlauast vilja tommates.

7. Toovahendid (Tools) vt 1k 8.

8. Kéesoleva lehekiilje number ja lehekiilgede vahel liikumine.
9. Probleemide tuvastamine (Preflight)

10. Vaate jagamine (Split Layout View)

11. K&ik paneelid on leitavad Window meniiiist.

Paneeli saab liikata nii vdikseks, et on ndha ainult ikoon. Paneelid asuvad ,,dokis® (sildunud,
kai dires). Uhes dokis saab olla korraga avatud kas kogu dokk (v&tab palju ruumi) voi {iks
paneel, kuid v6ib luua mitu dokki voi jatta paneelid to6lauale ,ujuvaks” (floating).

Paneelidel on iileval paremas nurgas meniiii, kus on tegevused, mida programmi peame-
niitist ei leia. (Meniiii ikoon on niha, kui paneel on avatud). Iga uue paneeli avamisel on
kasulik iile vaadata, mida selle abil teha saab.

Koiki paneele saab korraga peita ja jille nihtavaks muuta Tab klahviga.

Tootades saab aru, milliseid paneele on vaja pidevalt - mida on métet hoida paremal
paneelialal , dokis“ ja milliseid mitte. Kui on organiseeritud projekti jaoks mugavam
tookeskkond, saab selle salvestada tookeskkondade meniiiist kui New Workspace.

12. Lehekiilg on to6laual mirgitud mustade joontega. Punane joon viljaspool lehekiilge
margib 16ikevaru, magentapunane joon margib lehekiiljel veeriseid ja violetne tulpi.
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Toovahendid

Toovahendite riba (Tools) on vaikimisi toolaua vasakus servas. Riba voib muuta horison-
taalseks voi kahetulbaliseks. Vahendid on grupeeritud kasutuse jargi. Kui vahendi ikooni all
paremas nurgas on must nool, on seal mentiii sarnaste toovahenditega. Igal toovahendil on
kiirvalik, mida nédeb kui hoida kursorit veidi aega toovahendi ikoonil.

Saab luua oma kiirvalikuid, sest nditeks teksti tootlemise ajal ei saa kasutada koiki kiirvalikuid. (Edit >
Keyboard Shortcuts). Hiippega kiirvalikud (Spring-Loaded Shortcut) - kasutada t66vahendit kiir-
valiku klahvi vabastamata. Kui vabastada kiirvaliku klahv, saab tagasi eelmise to6vahendi.

e 1. grupp - valiku t66vahendid

1. Valik (Selection) - terve objekti valimiseks, liigutamiseks, muutmiseks.
Topeltklikk toovahendi ikoonil avab objekti asukoha muutmise (Move) suhtlus-
akna. Kiirvalik V, Escape

2. Otsevalik (Direct Selection) - iiksikute punktide voi grupist iiksikute objektide
valimiseks ja muutmiseks. Topeltklikk to6vahendi ikoonil avab objekti asukoha
muutmise (Move) suhtlusakna. A

3. Lehekiilje valimiseks ja muutmiseks Shift+P

4. Objektide vahe (Gap) nihutamiseks U

E< I 2V W

5. Sisu koguja ja asetaja (Content Collector, Content Placer) B

2. grupp - joonistamise ja teksti toovahendid
- 6. Teksti sisestamiseks voi tekstiraami loomiseks T, joonel asuv tekst Shift+T
7.Joon \ ,topeltklikk toovahendi ikoonil avab joone paneeli.

8. Sulepea (Pen) vektorobjektide (Bezier koverad) joonistamiseks ja muutmiseks. P

. Topeltklikk todvahendi ikoonil avab seadete paneeli.

10. Nelinurkne, ovaalne voi hulknurkne raam (Frame), kuhu sisse paigutatakse tekst,
pildid vdi objektide grupp. Vaikimisi ilma varvi ja jooneta, ndhtamatu objekt. F
Klikk toovahendiga avab suhtlusakna, kus saab mairata raami tipsed moddud.

T
/
'
! 9. Pliiats (Pencil) vabakiejoonistusteks ja kustutamiseks. N
>
[]

11. Nelinurk M, ovaal L, hulknurk. Klikk to6vahendiga avab suhtlusakna kujundi
tipsete mootude valimiseks.

3. grupp - transformeerimise toovahendid
12. Kaidrid joone voi kujundi l6ikamiseks klikates timbrisjoonel. C

13. Vabakéeline transformeerimine E, keeramine R, skaleerimine S ja kallutamine O.
Alt+klikk toovahendiga avab transform paneeli.

14. Varvisulatuse suuna maaramiseks (Gradient Swatch). G
Topeltklikk toovahendi ikoonil avab gradient paneeli.

15. Sulatus varvist ldbipaistvaks (Gradient Feather). Shift+G
Topeltklikk toovahendi ikoonil avab efektide paneeli.
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4. grupp - navigeerimine, mirkused ja omaduste kopeerimine
16. Midrkuse lisamine teksti.

=
eﬁ:' . 17. Pipett omaduste, varvide valimiseks ja kopeerimiseks 1, virvipaleti pipett
@ Shift+] ja méodulint K.
18. Kasi lehekiilje nihutamiseks. H, Spacebar
':1 Topeltklikk toovahendil suurendab lehekiilje kogu akna suuruseks.

19. Luup suurendamiseks ja vihendamiseks. Z

2 Topeltklikk toovahendil suurendab lehekiilje vaate 100%.
2

5. Lisaikoonid
% 20. Vahetada sisu voi joone virvi muutmise vahel X,
vaikimisi varvide taastamine D.

o 21. Vahetada teksti voi tekstiraami varvi muutmise vahel.
4 - 22. Lisada vdrv voi varviiileminek.
a ) 23. Vaate seaded
= 24. Dokumendi vaateviisi valik.

Oppige selgeks ja kasutage kiirvalikuid:

tootate kiiremini;
toOprogrammi teistes versioonides voivad meniitid muutuda ja kulub aega, et leida

vajalik - kiirvalikud jadvad enamasti samaks;

osa kiirvalikutest on kasutatavad paljudes programmides ja nende valdamine kiirendab
t60d teisteski programmides.
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Vaateviisid

Vaateviisi saab valida kas toovahendite paneeli viimasest ikoonist voi

m

View > Screen Mode meniiiivalikust. Tavalise vaate (Normal) ja eelvaate
(ilma abijoonte ja objekti timbrisjoonteta, Preview) vahel saab vahe-
tada kiirvalikuga W. Esitlusvaate (Presentation) kiirvalik on Shift+W.
Esitlusvaatel saab vahetada taustavarvi kiirvalikutega G, W ja B.

= [ normal

[ praview

[0 Blead

[E slug

O prasentztion

Vaikimisi kuvatakse InDesigni failis imporditud graafikat madala resolutsiooniga (View >
Display Performance > Typical Display). Selleks, et niha graafikat parema resolutsiooniga,
asendada View meniitist Typical Display High Quality Displayga (High Quality Display

muudab t66 suure failiga aeglasemaks).

Servad ja abijooned segavad monikord tulemuse kontrollimist, need saab peita meniii
valikutest View > Extras > Hide Frame Edges ja View > Grids & Guides > Hide Guides.

Ekraanivaate pooramine on vajalik, kui mdnel lehekiiljel on sisu o
teistpidi. Vaate pooramiseks lehekiilgede paneelilt valida lehekiilg 00
ja kontekst- voi paneeli meniiiist valida Page Attributes > Rotate [Mone] At
Spread View. Pooratakse ainult vaadet, printimisel on lehekiilg diges
suunas. Vdiksed pooramise nooled lehekiilje ikooni korval nditavad, —
et vaadet on pooratud. Neil nooltel klikates saab lehekiilje tagasi 10Pages s 105prends
algsesse vaatesse (Clear Rotation).

7

Jagatud akent saab kasutada vordlevate vaadete jaoks. (Split Window ikoon
toolaua all paremas nurgas voi Window > Arrange > New Window). Objekte
saab seejuures kopeerida, tostes neid tihest aknast teise.

Kui on avatud mitu dokumenti, saab dokumendiakende paigutust muuta
Window > Arrange meniiiist.

View > Overprint Preview. Uletriiki vaade on triikise virvide kontrolliks.

10

Links ¥

o

& M W

@
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Abijooned

Abijooni (Guides) saab lisada nii juhtlehel kui igale sisulehele eraldi. Veergude ja ridade
abijooni saab lisada meniiiivalikust Layout > Create Guides... Uksikute abioonte lisamiseks
tommatakse need vilja joonlauast. Joonlaud tekib View > Show Rulers, Ctrl+R. Tommates
abijoone lehekiilje kohal, asetub see iihele lehele; tommates to6vilja kohal, asetub abijoon
kogu laotusele (spread). Lehekiilje kohal abijoont tommates ja Ctrl hoides asetub abijoon
kogu laotusele. Shift hoides saab abijoone, mis asub tipselt joonlaua tihikul. Abijooni saab
lisada ka topeltklikiga joonlaual, abijoon tekib klikkamise kohal.

Abijooni saab valida ja muuta nende asukohta kontrollpaneelilt, saab nihutada mitut
abijoont korraga voi kopeerida neid teisele lehele nagu iga teist objekti. Abijooni saab
kustutada tikshaaval voi koiki korraga - kui iiks abijoon on valitud, klikata sellel parema
hiire klahviga ja valida meniiiist Delete All Guides on Spread.

Abijoonte lukustamiseks voi lukust lahti saamiseks on mentitivalik View > Grids and
Guides > Lock Guides. View > Grids and Guides > Snap to Guides on monikord kasulik
omadus, teinekord aga parem vilja liilitada. Ctrl klahvi hoides saab ,napsamise® (snap)
ajutiselt vilja liilitada.
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Lehekiilgede paneel

Lehekiilgede paneel on jagatud kaheks, iiks osa juhtlehtedele (1), teine sisulehtedele (2).
Vaikimisi asuvad juhtlehed paneeli {ilemises osas. Lehekiilgede asetust ja vaate suurusi saab
muuta paneeli seadetest (Panel Options). Paneeli all on peidetud lehekiilje kuvamise (3),
lehekiilje suuruse muutmise (4), uue lisamise (5) ja kustutamise (5) ikoonid.

Panel Options

ayers » |
Pages 0K [None] 1
Size: Large :
( Cancel )

Show Thumbnails

Parents

Size: Large
Show Vertically
Show Thumbnails

Icons
[] Transparency

=) lcons can't be displayed
spread Rotation & fo7 Sl o Exra Sl

Page Transitions %%

E il
- -

i
=
I

d

.

| 3

=

3 4

g

= =
= =
BUEE =

7 g
E’ A A=
T o,

=

Panel Layout
_) Pages on Top L Parent

© Parents on Top

Resize: | Parents Fixed

o1 —r
o —r

w—
D —

Juhtlehed (Parent Pages) on vajalikud, kui on palju korduvate elementidega lehekiilgi:

saab miirata lehekiilje numbri asukoha vdi panna peatiiki pealkirja korduma igale lehele,
lisada abijooned. Vaikimisi nimetatakse juhtled A, B, ... -Parent. Juhtlehe nime muutmiseks
valida leht ja seejarel paneeli mentiiist Parent Options for ,,A-Parent®. Uue juhtlehe saab
luua paneeli mendiiist kas olemasolevat dubleerides voi valides New Parent...

Sisulehed pohinevad juhtlehel, st paljudel lehekiilgedel korduvad elemendid asuvad juht-
lehel, sisulehele neid ei panda. Juhtlehed méiravad lehekiilje suuruse, kui failis on mitme
erineva suurusega lehekiilgi. Samuti voib tiks juhtleht pohineda teisel juhtlehel.

Juhtlehe maaramiseks sisulehele:
« Dragand Drop - haarates juhtlehest ja vedades selle sisulehele.

« Valides lehekiilje paneelil lehekiiljed ja seejarel paneeli voi kontekstmeniiiist
Apply Parent to Pages...

Sisulehe ikoonil on ndidatud selle juhtlehe eesliide (prefix). Sisulehel ndidatakse juhtlehe
objekte punktiirjoonega timbritsetult, iildjuhul neid ei saa sisulehel muuta.

Overriding Parent Page Elements - juhtlehe objektide muutmine erandina konkreetse
sisulehekiilje jaoks. Kui iiht lehekiilge on vaja veidi muuta, loomata uut juhtlehte, valida
Ctrl+Shift, klikata vajalikul objektil ja see tOstetakse sisulehele. Votet on moistlik kasutada
ainult monel tiksikul juhul. Vastupidiseks tegevuseks valida juhtlehelt eraldatud objekt ja
lehekiilgede paneeli mentiiist Parent Pages > Remove Selected Local Overrides taastab
juhtlehe objekti. Kui midagi pole valitud, siis Remove All Local Overrides.
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Lehekiilgede lisamine, jirjekorra muutmine ja kustutamine lehekiilgede paneelil:

» Valida kas lehekiilje kontekst- voi lehekiilgede s
paneeli meniiiist ,Insert Pages...". Avaneval _— —
paneelil saab valida lisatavate lehtede arvu, Insert: | After Poge C
milliste lehekiilgede vahele uued lehekiiljed AR S porent =

paigutatakse ja nende juhtlehe.

« Klikates uue lehekiilje ikoonil paneeli all tekib uus tiihi lehekiilg aktiivse lehekiilje jarele.
Alt+klikk uue lehe ikoonil avab ,Insert Pages“ paneeli.

Lehekiilgi saab dubleerida Alt klahvi hoides ja samaaegselt lehekiilge paneeli aknas uude
asukohta vedades.

o«  Uhe v6i mitu valitud lehekiilge vedada uue lehekiilje ikoonile. Nii tekivad valitud lehte-
dest koopiad, mis asetuvad failis kdige 16ppu.

Lehekiilgede jarjekorra muutmiseks on mentiii- = ——

valik ,Move Pages..". Lihtsam on jirjekorda S L
muuta lehekiilgi paneelil teise asukohta vedades. ...

Vaikimisi hoiavad paarislehekiiljed kahe-

[Nane)

Delete Spread
Hide Spread

Print Spread

New Parent.

L

lehekiiljelist laotust. Kui aga kiiljendisse on vaja E T -
tekitada voldiklehekiilgi voi paarislehekiilgede == (B roren res
vahele iiksikuid, tuleb tiihistada lehekiilgede = Nt o ot
paneeli meniiii valikud Allow Document Pages ﬁ ; rm) B emsences st
to Shuffle voi Allow Selected Spread to Shuffle. ol e
60 Pages in 60 spreads €5, . ) @ Panel Options...
e ,Move Pages® paneelilt saab lehekiilje koos -
sisuga tOsta ka teise dokumenti, mis on Move Pages
samaaegselt avatud. era U
o  Kustutamiseks valida iiks voi mitu lehe- [EES:::Z —— ]: : o (el )
kiilge ja klikata priigikasti ikoonil. Delete Pages After Moving

Lehekiilje suuruse muutmine
»  Koiki lehti korraga saab muuta File > Document Setup suhtlusaknast.

o  Uhe lehe suurust saab muuta, valides lehe lehekiilje td6vahendiga ja miirates uue
suuruse kontroll- voi omaduste paneelil. Enne muutmist kontrollida, kus asub algus-
punkt (Reference Point - must punkt {iheksaruudulisel ikoonil). Alguspunkti tuleb
jalgida igasuguse mootude voi asukoha muutmise puhul. Punkt, mis on margitud
mustaga, jaib paigale.

Id File Edit Layout Type Object Table View Window Help [ 150% ~ >~ H - E=-
X: || 0mm W J | 210 mm Ad ~ Liquid Page Rule: (] Objects Move with Page Poncs -
" v |7 omm He D 297 mm &l - | P show Master Page Overly
W
*ID_CCindd @ 150% ¥  *ID.ndd @ 100% [Converted] D D
None] A Master

0 |2 w o o [ [E 20 50 80 [0 [pn po | L
I i = == AE
= = E
- ®.

T 43 Pages in 49 Spreads

e Mitme valitud lehe suurust saab muuta lehekiilgede paneeli lehekiil- e
gede suuruse muutmise ikooni (Edit Page Size) meniiiist. =
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Lehekiilgede numbrid

Lehekiilje numbri lisamine koigile lehekiilgedele juhtlehel. b

Lehekiilje numbri jaoks on koigepealt vajalik vedada teksti t66- _ A3
vahendiga tekstiraam ning siis valida meniiiist Text > Insert Special g

Character > Markers > Current Page Number. Juhtlehel ei nie =

lehekiilje numbrit, vaid juhtlehe prefixit, lehekiilje numbrid ilmuvad

sisulehtedele. Y LT
Raamat vm dokument algab kaane voi tiitellehega. i

Paarislehekiilgedega InDesigni failis on esimene lehekiilg

tiksik parempoolne leht (nagu suletud kaas), siis jargneb paaris-
lehekiilg. Uut dokumenti ei pea alustama lehekiiljenumbriga 1.
Mitmesajaleheline viljaanne on mitmes dokumendis ja siis voib olla
vajalik alustada loendamist teisiti. Kui on vaja, et dokument algaks — I
kohe paarislehega, alustada uus dokument lehekiiljenumbriga 2 (v6i muu paarisnumbriga).

wm{
L

\.mul

Uhe dokumendi sees v&ib olla mitu nummerdust. Alustamaks loendamist ithe dokumendi
sees teist korda, tuleb lehekiilgede paneelil valida koigepealt vajalik lehekiilg. Layout voi
lehekiilje kontekstmeniiiist valida Numbering & Section Options... paneel. Aktiveerida
Start Section ja markida, mis numbriga alustada uut loendamist. Uue loendamise algus on
margitud lehekiilje ikooni kohale musta nooleotsana, millel klikates avatakse Numbering &
Section Options paneel. Eemaldades linnukese Start Section eest, taastub algne nummerdus.

Kui mitu faili on raamatu failiga (Book, vt lk 51) iiheks viljaandeks kogutud, siis automaatne
lehekiilje nummerdus (Automatic Page Numbering) maarab lehekiilje numbrid vastavalt
failide jarjestusele raamatus.

Mumbering & Section Options ¢ Pages »|=

) Automatic Page Numbering (

Cancel )
) \ Wy
© Start Page Numbering at: [Nane] A-Parent

Page Numbering
Section Prefix:

L4

Style: 1,2, 3, 4...

Section Marker:

[

[ Include Prefix when Numbering Pages

W

1
Document Chapter Numbering B
-

[

Style: [1,2,3,4... ~

Docurment Fuotnote Options...

A

Peatiikk nr

Hyperlinks & Cross References
4 Teat Variables

-

© Automatic Chapter Numbering

~ _ Insert Varial > Chapter Numbger

] . Bulleted & Numbered List: e

_) Start Chapter Numbering at: | 1 15Pages.. 5. W 0 oA i T Creation Date %
File Name

Image Name

Insert Special Character
Insert White Space

Insert Break Charact:
Book Name: NfA [T St
Fill with Placeholder Text

Same as Previous Document in the Book

Last Page Number
Medification Date
Show Hidden Characters Ctri+Alts| Output Date

Peatiikkide loendamine. Tekstiraami saab lisada muutujaid (Type > Text Variables > Insert
Variable) ning nii tekitada tekstiraami automaatselt peatiikkide numbrid.

Failis tihelt lehelt teisele saab liikuda lehekiilje paneelil —
vajalikul lehel topeltklikiga voi toovilja all oleva lehekiilje 4 4 |12 |k M
numbri voi noolte abil.

Absoluutne lehekiilje numeratsioon. Kui dokumendi lehekiiljed ei ole nummerdatud alates
tithest, siis failis viiendale lehekiiljele joudmiseks sisestada lehekiilje numbri viljale +5.
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Veerised ja tulbad,
paigutuse kohandamine (Adjust Layout)

Lehekiilje ja veeriste suuruse voi formaadi muutmisega samaaegselt saab muuta ka sisu

paigutust. File > Adjust Layout seadetest saab valida, kas koos lehekiilje suurusega
muutuvad proportsionaalselt nii veerised kui teksti suurus. Teksti suuruse muutuse saab
piirata minimaalse ja maksimaalse punktisuurusega.

Adyust Layout

Page Sue: M

Onentation: ]@

lin:sc'ﬁi

width: | Z 297 mm

Height: Z| 210 mm
Margins
B Auto adjust margins te page size changes
Top: & 20mm Left: 2 20mm
Bottom: 20 . Right: 2 20 mm

> Bleed

Options

Adjust Font Size
@ set Font Size Limits
Min:  8pt | Max: |S 72pt |~
Adjust Locked Content
o)

e

———

<7 o
«LN'

.

T ey e T T

Veeriste ja tulpade suuruse muutmiseks valida kdigepealt muutmist vajavad lehekiiljed lehe-
kiilgede paneelilt. Seejirel valida meniiiist Layout > Margins and Columns. Kui muutust on

vaja paljudel lehekiilgedel korraga, siis on kasulik see teha

juhtlehel (Parent Page).

Adjust Layout. Kui see valik on aktiivne, siis koos

veeriste ja tulpade abijoonte muutmisega nihutatakse ka
nendega joondatud objekte. Muutuvad need objektid, mis

puutuvad vastu abijooni.

https://helpx.adobe.com/indesign/using/adjust-layout.html

Vahede (Gap) toovahend

Gap toovahend on korraga mitme joondatud objekti
vOi objektide ja lehe serva vahede suurendamiseks,
vihendamiseks voi nihutamiseks.

»  Lohistamine (drag) nihutab objektide vahet.

o  Ctrl + drag suurendab voi vihendab vahet vastavalt

liikumise suunale.

o  Alt + drag nihutab objekte koos vahega.

o Ctrl + Alt + drag muudab vahet ja nihutab objekte.

o  Shift + drag ei nihuta tervet joondatud rida, vaid
ainult kursori kohal olevate objektide vahet.
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Margins

Top: | 20 nmn 9 Left:

Right: = 20 mm

220 mm

Bottom: | | 20 mm

Columns
Number: | 21 5
Adjust Layout
Adjust Font Size
Set Font Size Limits

Min: (T 8pt Max: |5 sapt v

Adjust Locked Content

Cancal

Preview
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Graafika importimine

Tavalisemad imporditavad pikselgraafika formaadid on PSD (Photoshopi to6fail koos
kihtidega voi labipaistva taustaga), JPG (ldbipaistvuseta), TIFF (InDesignis ithekihiline fail,
labipaistvus tuleb salvestada Alfa kanalina), WebP (ldbipaistvusega) ja PNG (ldbipaistvusega).
Tavalisemad vektorgraafika formaadid on Al, PDF, SVG. InDesigni faili saab importida ka teise
INDD faili. lllustratorist saab objekte kopeerida, sel juhul on need InDesignis muudetavad.

File > Place... (Ctrl+D). Kui on vaja tdpsustada, kuidas faili importida, niiteks valida PSD
faili kuvatavaid kihte voi importida erinevaid lehekiilgi Al voi PDF failist, aktiveerida Show

Import Options.
B Place X | Place PDF (indesign_reference.pdf}
v I Saaiclit sign CC
. 1 <« AA » lInDesign CC » v O Search !InDesign » e i
Organize ¥ New folder = - T @ RievicH
Pages
b Music & © pPreviewed Page
— |_PDF | [ INDD | N 4
( =
: ) Range:
B videos A I D nge
i Windows (G} <
= Data (D) indesign_referen Phatoshop.indd Upudis
L v L ot e | Crop to: | Bounding Box (Visible Layers Only) e
[] Create Static Capticns M 49 » oM Transparent Background
Total pages: 667
File name: | indesign_reference.pdf v | Al Files (*.%) ~
Lihtsaim viis importimiseks on avada kaust ja vedada sellest failid 7

InDesign aknasse. Kursori kiilge ilmub pildiikoon. Korraga saab

importida mitu pilti, kursori kiiljes on sulgudes niha piltide arv. Pilte
saab importida asetades need lehekiiljele v6i valmis pildiraami (Frame).
Ules ja alla nooleklahvidega saab muuta piltide asetamise jirjekorda.

Liikudes pildikursoriga raamile, niitab pildi asetumist pildiikooni
timber tekkivad iimarsulud. Kui pildialale asetatud graafika paistab
ainult osaliselt, siis topeltklikk raami nurgal teeb selle sama suureks kui pildi.

Kui pilt on mootmetelt suur, voib pildi asetamisel kursoriga vedada sobiva
suurusega raami. Raam hoiab pildi proportsioone. Kasulik on miirata lehe-
kiiljele pildialad ja nende sobitumise (Fitting) seaded enne piltide importimist.
Raamis iihe pildi uuega asendamiseks on Alt + klikk pildil.

Jaotamine (Gridyfing). Mitme
faili korraga importimisel
esmalt vedada iiks ala ning
seejdrel iiles ja paremale
noolteklahvidega jagada see
ala mitmeks. Alla ja vasakule
nooleklahvidega liigutamine
vihendab tekkinud jaotusi.

16

S




Adobe InDesign
Maris Lindoja 2025

InDesignis ei ole graafika kunagi ilma raamita (Frame). Kui
valida valikunoolega (Selection, V) raam, siis ilmub selle keskele
timmargune ring - Content Grabber. Content Grabber on

hea vahend pildi liigutamiseks ja kadreerimiseks raami sees.
Topeltklikk vahetab raami valiku pildi valiku vastu. Pildi valikuks
on otsevaliku nool (Direct Selection, A). Kui ei ole soovitav, et
pildi ja raami muutmine toimuks eraldji, siis kas miérata raamile
Auto-Fit, skaleerides hoida samaaegselt nii Shift kui ka Ctrl
klahvi voi kasutada skaleerimiseks Free Transform toovahendit.

Object Layer Options

shon s
@ Layer s

7 = Cancel
T Preview

© s

Layer Comp:

Update Link Options

When Updating link: [Keep Layer V... ~

Object > Object Layer Options paneelilt valida, millised pildifaili kihid v6i milline kihtide
vaade (Layer Comps) on ndhtav ja milline mitte.

Graafika korraldamiseks ja importimiseks soovitatakse rakendust Bridge. Bridges valida pilt
ja File > Place > In InDesign.
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Sobitumine (Fitting)

Graafikafaile saab asetada raami suhtes erinevalt. T

Sobitumise viisid on valitavad kontroll- ja omaduste
paneelil ikoonidelt v6i meniiiist Object > Fitting > ...

W] X B [W] & optins

Fill Frame Poportionally - tdenioliselt kdige L e

sagedamini vajalik asetus. Kui raami ja pildi proport-
sioonid ei sobi, jddvad pildi proportsioonid samaks, kogu raam tiidetakse pildiga ja
tilejadnud osa pildist peidetakse.

Fit Content Proportionally - kogu pilt on nihtav. Kui proportsioonid ei sobi, jiib osa
raamist tiihjaks.

Fit Content to Frame - suurenda voi vihenda pilt raamile vastavaks. Seda valikut kasu-
tada ettevaatlikult: kui raami proportsioonid ei sobi pildi omadega, siis pilt deformeerub.
Fit Frame to Content Ctrl+Alt+C - suurenda v6i vihenda raam pildile vastavaks. Samal
viisil toimib topeltklikk raami nurgapunktides.

Center Content - sisu asetub raami keskele.

Content-Aware Fit - analiiiisib pilti ja jatab sellest ndhtavale koige ilmekama voi
informatiivsema osa. Eelistustest (Edit > Preferences > General) saab selle asetuse muuta
automaatseks.

Auto-Fit - raamile mairatud fitting jadb raami suurendades, vihendades voi kuju
muutes samaks.

Frame Fitting Options
[ Auto-Fit
Content Fitting
Fitting: | Fit Content Proportionally ~
Align From: §‘§§
Crop Amount
Top: | o 0mm Lef: Z omm
Bottom: | Z |0 mm 8 Right: | Z | NN

Mentiiist Object > Fitting > Frame Fitting Options saab olemasolevat sobitumist tipsustada.

Align From - pildi punkt mis jadb paigale, reference point.

Crop Amount - kui palju pildist jaib raamist viljapoole (peidetakse).
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Pildiinfo (Captions)

Pildile tekstide (Captions) lisamine faili infost on kasulik omadus, kui on palju fotosid
koos pildi kirjeldusega, autori nimega vms infoga. 1gal failil on kaasas andmed, metadata.
Andmeid saab lisada Photoshopis ja Bridges, samuti operatsioonisiisteemis. Captioniks saab
kasutada ka faili nime.

Caption Setup

Metadata Caption

Text Before Metadata Text After
Fotograaf: » | Author ~ || 2018 A e

Position and Style

Alignment:  Below Image o Paragraph Stvle:| pildiallkiri

Offset: | Z |5 mm Layer:

Group Caption with Image

( oK )f\ Cancel )

Object > Captions > Caption Setup... paneelilt midrata enne captioni lisamist, millist pildi
infot ja kuidas kasutada. Kas lisada enne voi parast moni fraas; kuhu tekst pildi suhtes
asetub ja milline on pildiallkirja tekstistiil. (Inforidasid voib olla mitu, neid saab lisada
klikates + marki rea 16pus.) Lisada saab muutuva (live) voi staatilise pildiallkirja.

Live Caption - tostes kirjelduse iihelt pildilt teisele, tekst muutub vastavalt pildi andmetele.
Live captioni tekst ei ole InDesignis muudetav. Kasulik on caption ja pilt siduda tiheks
grupiks, siis saab teksti pildist kaugemale nihutada, kuid siilib teksti seos pildi andmetega.
Kui pilt ja tekst ei ole iihes grupis, siis peab vihemalt tekstiraami serv puutuma pilti, et
caption loeks pildifaili andmeid. Kui teksti on vaja muuta, siis saab Live Captionist staatilise
Captions > Convert to Static Caption.

Static Caption tekitab pildiallkirja faili infoga, mille tekst pildi vahetamisel ei uuene. Selline
pildiallkiri on InDesignis muudetav nagu mistahes muu tekst. Staatilisi pildiallkirju saab
lisada pildile importimisel, aktiveerides File > Place aknas Generate Static Captions.
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Linkide paneel

Pildifail ei asu tavaliselt InDesigni failis, vaid on lingitud, st failis nédeb pildi viikese reso-
lutsiooniga vaadet, mis on seotud pildifaili asukohaga kovakettal. Koik lisatud failid leiab
ja nende kohta saab infot linkide paneelilt. Linkide paneeli iilemises osas on lingitud failid
lehekiilgedel ilmumise jarjekorras. Alumises osas kuvatakse valitud faili info. Lisaks graafi-
kale saab linkida tekstifaile ning Content Placeri abil objekte.

Panel Options Layers  Links |

e |a| v

Options
Row Size:

Collapse Multiple Links to Same Source

Thumbnails: Show in Name Column Show in Link Info

Show Column  Show in Link Info

Name
Status
Page
Size 3]
Color Space (|
1CC Profile O
Layer Overrides (]
Actual PPI (]
Effective PP IEA]
@]
O

Transparency Name: Katleia.jpg

(Aol < B < RN < Y < I < Ry

Dimensions Size: 115.7 KB (118453 bytes)

Color Space: RGE

Cancel 1CC Brofil: ocument e

‘ | Actual PPT: 300

Effective PPL; 417

Linkide paneeli meniiiist avaneb Panel Options, kus saab valida paneelil kuvatavat infot.

Kui lingitud fail on algsest kohast kovakettal kadunud, niitab seda punane hoiatusring.

Kui faili on muudetud ilma vaadet InDesignis uuendamata, on linkide paneelil kollane mark.
Uhe pildi saab asendada teisega relink ikoonil klikates (1). Relinkides saab ka kadunud faili
uuesti siduda. lkoon Go to Link (2) avab lehekiilje paneelil valitud failiga. Linkide uuen-
damine (update) ithekaupa voi koik korraga on valitav ikoonist paneeli all (3) voi linkide
paneeli meniiiist. Lingitud graafika saab InDesigni faili lisada (Embed Link) linkide paneeli
meniiiist. Nditeks vdiksed ikoonisuurused pildid on parem faili lisada, mitte hoida neid
eraldi kovakettal.

Lingitud failide muutmiseks saab avada programmi Edit > Edit original v6i Edit With
valikuga (samuti linkide paneeli meniiiist voi ikoonist (4)), sel juhul pole vaja faili vaadet
eraldi uuendada (update), see toimub automaatselt.
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Teksti toomine InDesigni faili

Vedades tekstitoovahendiga (T) lehekiiljel, tekib raam (Text Frame), kuhu teksti kopeerida
voi tritkkida. Disainimiseks ilma reaalse sisuta saab kasutada asendusteksti — Placeholder
Text. Type voi kontekstmentiiist valida Fill with Placeholder Text.

Topeltklikk tekstiraamil aktiveerib tekstitoovahendi klikatavas kohas.

Tekstiraamil on sisend (Inport) (1) ja viljund (Outport) (2), mille abil saab tekstiraame
omavahel siduda, nii et tekst jatkub {ihest raamist teise. Millised tekstiraamid on omavahel
seotud, niitab Text Thread, joon kahe raami vahel. Text Threade saab peita View meniiiist
Extras > Hide Text Threads.

ulparia-tiistin-Eietur-as- = ulparia tiistin cietur as. %orrum-d‘nolore-
luptatatia dis ipicae volore | Hhme it sene= doluptatatia dis ipicae volore “por am,lgnimi,

dis alignia voluptur aborro= , l= =i adis alignia volupturaborro= Tonecto que poresty

reium fugitio. Namdoluptibug, “heieates reium fugitio. Nam doluptibus_|sitatem a cor-

quiatum velitium aliatios aut';/ ar quiatum velitium aliatios aut " atatu sam.verepel

Kui tekst ei mahu raami, ilmub outporti punane + (3, Text Overflow).

o Seripts

Errori hoiatus ilmub ka lehekiilje alla triikieelse kontrolli tdhisele. Klikates e e
outpordil, muutub kursor tekstiikooniks, millega saab klikata jargmisel PA—
tekstiraamil, kus tekst jiatkub voi vedada kursoriga uus tekstiraam. e
Seotud tekstiraamide lahti sidumiseks on topeltklikk in- v6i outpordil. e
Seotud tekstiraamidest sama sisuga sidumata tekstiraamide saamiseks O

teha neist itkshaaval koopiad voi kasutada skripti Split Story.

Tekstiraami tapseks suurendamiseks, nii et kogu tekst on ndhtav, on Fit  ®] |= = = i

Frame to Content ikoon kontrollpaneelil voi topeltklikk iihel teksti- O 3

raami ddremarkidest. Tekstiraam suureneb klikatava margi poole.

Tekstiraami saab miarata ka raami F voi kujundi | ~
. . e . ulparia tiistin Cietur as
(nelinurk, ellips, hulknurk) to66vahendiga. il 1 R L e
Liikudes tekstitdovahendiga soovitud kujundile dis alignia voluptur aborro=
kursori kuju muutub ning kujundi sisse saab reium fugitio. Nam doluptibu
o . quiatum velitium aliatios-

teksti lisada. Kas graafikat saab vdi ei saa muuta S
tekstiraamiks, mairata eelistustest (vt 1k 4 Type Preferences).

Peamine viis teksti lisamiseks InDesigni faili on DOC, RTFvoi
mone muu tekstifaili asetamine lehekiiljele. Tekstifaili saab lisada Fz:: T he Inte mational
sarnaselt graafikafailiga kas meniiiivalikust File > Place v&i lohistades — fay oom o Alans -
faili kaustast InDesigni aknasse. Kursori kiilge ilmub tekstiikoon Inte ma tional Family

~ . ~ . . . Forestry Alliance, IFFA, is
koos mone esimese sonaga tekstist, millega saab klikata olemasoleval

raamil voi kursoriga vedades lisada uue tekstiraami.

DOC fail kogu triikise tekstiga on tdenioliselt mitu lehekiilge ja see ei mahu tihte tekstiraami.
Tekstiraame iikshaaval lisada on tiilikas, InDesigni Text Autoflow lihtsustab seda t66d.
Autoflow toimub, kui teksti asetamisega samaaegselt hoida Shift o _

. « ~- . .1 . . i g The Intemational
klahvi. ,Voolav* tekst tdidab koik tekstiraamid ja vajadusel tekib ‘Family Forestry Alliance -

lehekiilgi juurde, et kogu tekst dra mahuks. IFPAGInbal outeach The
International Family

Forestry Alliance, IFFA, is
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Semi-Autoflow toimub teksti asetamise ajal Alt klahvi hoides. K e Inte eationa)
Y & Inte ma tdonal
Semi-Autoflow kasutab ainult olemasolevaid tekstiraame ja taidab “Famnily Forestry Alliance -

neid vastavalt klikkide jarjekorrale, ei loo lehekiilgi juurde. Alt+drag im"m‘:‘.ba] outeach The
nie rnational Family
- saab luua nii mitu tekstiraami juurde kui palju teksti on. Fovestry Alliance, IFFA, is

PR, SRS DX, TV, IOSPRPRRY Uy ¥ S I

Alt+Shift klahve hoides tekib piiratud Autoflow - tekstiga tiide-

p‘1 T he Inte tational

takse automaatselt koik olemasolevad lehekiiljed, aga lehekiilgi Family Forestry Alliance -

. de ei teki IFFAGIobal outteach The

juurde €1 texl. Inte tnational Family
Forestry Alliance, IFFA, i=

Teksti vorminduse sdilitamine v6i eemaldamine. Kui ei ole kasulik importida kogu teksti-
faili korraga, saab teksti nditeks peatiikkide kaupa kopeerida. Nii tekstifaili asetamisel kui
ka kopeerimisel saab valida, kas tekst tuuakse InDesigni faili koos tekstitootlusprogrammis
tehtud vormindustega (stiilid, rasvaselt voi kaldkirjas esile toodud sonad jne) voi ilma.
Kopeerimise seaded miirata Edit > Preferences > Clipboard Handling (vt 1k 5).

File > Place (Ctrl+D) importimisel aktiveerida Show Import Options ja valida, kas sdilitada
,Preserve Styles and Formating...“ voi eemaldada vormindus ,Remove...".
Stiilide alles jatmisel voib Wordi stiilid asendada InDesigni stiilidega. (Style Mapping).

Preset: |[ Custom ] b
J—
{ Cancel
S

Include =
g X

Table of Contents Text Footnotes ( Save PFEEEL--’-‘

Index Text Endnotes

Options

lise Typngrapher's Quotes

Formatung
) Remove Styles and Formatting from Text and Tables
Style Mapping
Convert Tables To:
© Preserve Styles and Formatting from Text and Tables Microsoft Word Style InDesign Style oK
Manual Page Breaks: | Preserve Page Breaks ~ 91 Default Style 91 pihitekst (O
% ~ A —/
Import Inline Graphics Track Changes A Tieating £
_ _ 9 Heading 2 9 [New Paragraph Style]
(] Import Unused Styles ) Convert Bullets & Numbers to Text .
91 Heading 3 9] [New Paragraph Style]
Style Name Conflicts: 0 Conflicts 91 Heading 9] [New Paragraph Style]
) Import Styles Automatically 1 Text Body 9] [New Paragraph Style]
paragraph Style Conflicts N List 91 [New Paragraph Style]
9 Caption 91 [New Paragraph Style:
Character Style Conflicts: B 'L 9raph Style]
© Customize Style Import E’ Style Mam:imgm"J
-/ Auto-rename Conflicts :;‘ 0 Style Name Conflicts
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Tekstiraami seaded

InDesignis pole vaja luua kaht eraldi objekti - teksti tausta ja teksti. Tekstiraamile saab
panna taustavirvi ja imbrisjoone ning mairata, kui kaugel asub tekst raami servast.

Object > Text Frame Options... paneel. (Ctrl+B)

1. Tulbad (Columns). Fikseerida saab kas tulpade arvu véi laiuse. Kui tulpade laius on
fikseeritud, siis tekstiraami suurendamine voi vihendamine toimub hiippeliselt, ithe tulba
laiuse vorra. Flexible Width miirab maksimaalse laiuse, millest tekstiraami suurendamisel
voi vihendamisel tulbad laiemaks ei lihe. Gutter mairab tulpade vahe. Balance Columns
tasakaalustab tulpade korguse muutmata tekstiraami suurust.

2. Inset Spacing on tekstiraami serva ja teksti vaheline kaugus. Ristkiilikukujulisel teksti-
raamil saab kaugust muuta koigist neljast kiiljest erinevalt, erikujulisel raamil vordselt.
Taustavirviga tekstiraaml ei tohiks tekst ulatuda raami servani.

3. Vertical Justification - kui teksti on vihem, saab seda joondada kas tekstiraami keskele,
alla voi venitada reavahesid nii, et kogu raam on tdidetud tekstiga. Paragraph Spacing - kui
reavahede suurendamine ei ole sobiv, saab suurendada ainult I6ikude (Paragraph) vahesid.

4. Ignore Text Wrap laseb erandina asetada teksti pildi peale, millel on text wrap (tekst ei
kata pilti). Nditeks on vaja foto peale paigutada fotograafi nimi.

5. Insert Column Rules lisab jooned tulpade vahele. Jooned véivad olla tulpadest kérgemad voi
lithemad (Rule Length), muuta saab asetust tulpade vahel (Offset) ning joone jamedust ja vérvi.

6. Tekstiraami saab panna automaatselt suurenema voi vihenema kas proportsionaalselt voi
ainult laiuses voi korguses. Seejuures saab madrata punkti, mis jaib paigale.

1

L] Emes numquo dolupita cum  Am, cam, consequ untiati Text Frame Options

o

Tassit latae cumguis nem il €2 i)
suntisimus ct as ilitatur abo. ~ ~

i i :|Z|5mm : 5mm
Ita dolentionem harunt vole  dollorrovid ulla velitem Bottom: Y Right: |
#st_sit mo ofhe tes comnitiant i B
i et b s oreptaquia quo bl venum
st i aut remn evel et quae. BU

hilleni sunde volo te noasequ  sincti imaxinus, voloris et
iderro et as de aliqui officil quam dictum re vidis quam
ikl eaverum 1e la possi- ntia voluptam que evs e General
£ natium quac mc. At sit shorepe Column Rules
Namusto odiscia pliquam rumquiatur sam exernam 1 Columns: Fixed Number
apis aliguam doluptatur, sinis molorum rempenibus Baaslne Options
culparum estvolenin iGipsun  ualt ank, tononseque Volupta ButerSioe  —— =
Hasp explaborunt aut vemolup Gt dalors Number: | [B | width: | 349,117 m
dictib aacprati q i footucta ~ s
imenis et fuga. Lt eum nobis  ex eaquia que sim natur Gutter: |, 6 mm Maximum: |, None
earum quis es adit officat que  Sa¢ que Sectiume prenis A e
soluptatet occulla cepeniae coreici psuntent incim fugia o
preptac. Ut ma dolor mosti illit excrcipicnis cum cs
consequacctiipeum quisim  rest et, optus a dolendebit
st mn:nq:‘i’:dum cem Ut 2 (A3t Spacing

volupea ipitatendit laut fugia top: | 2| 5mm Lefr: | 2| 5mm
quibus maiore sitem facilla

perrum eum aut latem litaest
e Vertical Justification
Align: | Top

7 Paragraph Spacing Limit:

4 [ Tgnore Tesxt Wrap

& Preview (WG}

de aliqui offcil eicid
excerum re |2 possimaion
natium quae e, Atem.
Namusto odizcia pliguam
apisaliquam doluptatur, | St Auter Size Rule Length wercip] | Auto-Sine r B
culparum est volenih

bonunt aut endictibus
aces sum ragpeati imenis
et fuga. 1t evm nobis

arum quis es adit officat
que soluptatet occulla

ceperiae preptac. Ut ma
dalor mosti consequaceti e ) Minimum Height: = 0 mm
ipsum qui simin.

psuntens incim fugia illit Stroke
Tassitlatae cumquis exarcipienis eum g5 rest
nem il e2 suntisimus et, nptus a dolendehit Weight: | 2 0,353 1 ~ Type: —
etas litatur abo. lta ‘ompisquiasit aut rem.
doleationem harunt Ut volupta ipitatendit Color: M [Black] ~
volo est, sit mo offic tes laut fugia quibus maiore o =
comaitiant quoscorem | sitem facilla dolloerovid Tint: | [100% |- | (] Overprint

Fm es numquo dolupita | maximinctios est, si ulla vel{ Text Frame Options antant] Text Frame Options

cum halleni sunde volo Aut rem evel et quae. Bt eum auf woluptal

te nonsequ iderro et as. carunt. orey olorny/

i veepad [Genera Column Rules @ 5 | [General Auto-Size 6

Ao, sam,comsapuuntiati | VER i
el e W Insert Column Rules s [l e Auto Sizing | Height O
t dictum re vidi I sectiu 0 Sizing | Height Only
et quam dicturm re vidis Baseine Oplions nted | Gaseine Optons

quam intia voluptam que

abo fumquiatur L opty

icipsun tspit expla- i it start: |50 mm ] End: (3 0mm s | Fodtnetes i
molorum remperibus X voluf
unt ant, torionseyue F aut tug .
o SR i Horizontal Position item
dolorrumque doluptu = alla el
maquasim ex eaquia Offser: | 2| 0 mm juam agy Constraints

‘que sim natur sae que et

‘Sectiune prenis coreici
wsdaef

b

Y F SE————" —
B preview R Cox D) o ) & preview (e
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Tekstiploki optiliseks tihtlustamiseks aktiveerida mentiiist “ x
Type > Story Optical Margin Aligment. Viiksed kirjavahemargid, 7

nagu nditeks poolitusmark asetatakse tekstiraamst veidi vilja- Optical Margin Alignment

poole, nii et optiliselt mdjuks tekst iihtlase plokina. e= [0 [2pt |~

Juhtlehel v6ib asuda tiks pohitekstiraam (Primary Text Frame)
mis maarab sisulehekiiljel oleva teksti paigutuse ja tulpade
arvu. Pohitekstiraam on mugav kasutada lihtsamas, vordse
korguse ja laiusega tekstitulpadega kiiljendis. Primary Text
Frame on margitud muudest tekstiraamdest erineva ikooniga
ja juhtlehel ei tohi selles olla teksti. Juhtlehel oleva pShitekstiraami suuruse, asukoha voi
tulpade arvu muutmisega muutub teksti paigutus ka sisulehel. PShitekstiraam lisatakse
tavaliselt kohe uue faili avamisel. Hiljem saab pohitekstiraami lisada juhtlehele kdigepealt
tavalise tekstiraamina ja siis, klikates tekstiraami ikoonil, muuta see pohitekstiraamiks.
Kui sisulehel on tekst olemas enne pdhitekstiraami lisamist, siis tuleb see pohitekstiraami
timber kopeerida.

[] J—H

Click to make this story the parent's
Lprin1a@-‘ text flow.

=

Teksti asetamine joonele

Teksti asetamiseks kujundi iimber voi joonele tuleb kasutada Type R — .
on a Path (Shift+T) to6vahendit. Joonele asetuval tekstil on inport ja /%~ TrgeenarainTod shiver
outport nagu tekstiraamil ja nende abil saab tekste omavahel siduda.

Teksti asukohta joonel liigutada teksti algus-, kesk- voi lopp-punkti

markerite abil (kriipsukesed teksti alguses, keskel ja 1opus, mida saab nihutada, kui kursori
kiilge ilmub viike nool). Keskpunkti markerist saab teksti liigutada tihele voi teisele poole
joont (flip).

Tapsemalt saab muuta teksti asetust joone suhtes Type > Type on a Path > Options...

Type on a Path Options

Effect: | Rainbow ~| O Aip

S 2 To Path:  Top £ T
Align: | Descender ( Cancel )
CON et

Spacing: 0 ~ (lﬁ
% Delete

Preview
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Pildid teksti vahel

Teksti vahel asuvale pildile (vm objektile) saab mairata, kui kaugele tekst sellest jadb. Text
Wrap on kasulik omadus kiiljendamiseks - nii ei ole vaja muuta tekstiraamide suurusi, et need
pildi peale ei ulatuks. Kui moned tekstid seejuures peavad siiski asuma pildi peal, nditeks pildi
autori nimi, saab eelistustest muuta text wrapi toimivaks ainult tekstidele, mis asuvad pildist
allpool (Preferences > Composition aktiveerida , Text Wrap Only Affects Text Beneath®).
Teine ja paindlikum véimalus on, et osa teksti eirab teksti imberpaigutamist, selleks mairata
tekstiraamile Object > Text Frame Options... paneelil Ignore Text Wrap.

Text Wrapi ikoonid asuvad kontroll- ja omaduste paneelil. Wrapi |

suuruse ja suuna tapsustamiseks avada Text Wrap paneel =SBl = = Omet
(Window > Text Wrap, kontrollpaneelil Alt+klikk ikoonil, -
omaduste paneelil ,More Options* lingil).

Ikoonid vasakult paremale: ndirata, kui k.JugtIe_ see teksti liikkab. Kasulik omadus kuljcn—

L. . . . ta - potek =
1. Wrapi ei ole, pilt asub teksti peal voi all.  ; M B E x = Do

. . .s eal 8aa & Clomm fulllomm 11
2. Wrap iimber nelinurkse piirde I or Bom | ® i
(bounding box). Nelinurkse wrapi kaugust , ! p,](‘“'"::j —
saab muuta igast kiiljest eraldi ja Wrap ~ lext W, o Rt e
To rippmeniiiist valida kuhu poole tekst ~ U™ VO R
. 11 B - o Side Away from Spine

paigutatakse. e

1), selleks madrata tekstialadele Object > Text Frameopuomns:

3. Objekti kujuline wrap. Wrapi kaugust saab muuta

vordselt igasse suunda. Ksti . z
a
o] . e cstid =@z T 0o
Kontrastsel pildifailil, millel ei ole libipaistvust, saab ;" tekd = (5 =
leida pildil oleva kujutise {imbrisjoone — Detect W ot
Edges voi Select Subject. Saadud kontuur on vektor- ™ [imi .

: . iteks bpil Wi To: [Bobh Rohts Left Sdes f
objekt, mida saab punkthaaval muuta. Muudetud : Object>Text  Frame Optiof s oy 01 S
kontuur on User-Modified Path. (Algse kontuuri saab | et e
taastada, valides uuesti Detect Edges.) Libipaistva SER e

taustaga Al voi PDF faili ldbipaistvuse kasutamiseks
wrapi kontuurina tuleb samuti valida kontuuri

leidmine.
asulik omadus -~ kiiljen- {asulik omadus = kiiljen- {
ale ei ulatuks. & Kui .. eale ei ulatuks. & Kui
- 4 Text Wiap = W, 4 Text Wrap
S- ! EE@M= T O 1us- | test EEEEF O
52 2mm o "n_' & o
'ui 2 ol ui ) N \ ) P
'th 4 : Wqu;: Doth Right & Lekt Sides ‘ th F ’ (m:'m:p:mm Right & Left Sides
)n et E ;’l Typs: D‘;::;rjg o ﬁ Jl’l et : 9; Type: u"‘;:z‘:‘;:ux
. Olema » (] Eochude s el [ Olema
tions... | et apen itions... i

a o
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Kui pildiala (frame) on erikujuline, saab  Ksti litkkab. Kasulik omadus kiiljenda-
Wrapi servaks valida Same as Cliping. ed pildi 2 i

Wrapi servaks saab kasutada pildifaili
labipaistvust (PSD, PNG) - Contur
Options: Type: Alfa Channel.

Wrep Tos | Doth Right & Left Sides

Kuna Text Wrap peab arvestama teksti- ext
ridade korgusega, ei jita see alati vordseid
vahesid iiles ja alla ning ideaalse tulemuse
jaoks on vaja wrapi kontuuri korrigeerida.

Contour Options:
Typa: | Sama ax Cipping =
Bounding Box
Detact Edges

Graphic Frame
¥ Same as clipping

ET|EE T Ot
TIC 1mm 2 (5]
2 =]
Wirap Options:
Wrap To: | Bath Right & Left Sides v
Cantour Options:
1ype: | Algha thannel 8
s . . Aphat |1 Bounding Box
rna’ autorl Illml), b Detect Edges
v Alpha Channel
¢ giaknas

Same as Clipping

ja
: Wrap
4. Jump object - objektist paremal ja vasakul teksti ei ole.

5. Jump to next column - objektist paremal, vasakul ja all teksti ei ole.

;aa ee]istustet muuta ttstide | |
“

x
% Text Wrap = =
ETEEET Dme [=] Duwmen
| 5Clom | b Slom g et net coamn |
2.7 omm o 2 omm o 3]0 mm

stiala asub pildi all. (Preferences ‘ ‘

6. Invert liikkab teksti objekti sisse. Tulemus on sarnane erikujulise
tekstiraamga, kuid teksti asetust saab vabamalt muuta.

[}
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Inline ja ankrus objekt

Inline ja ankrus objekt tihistatakse iihtmoodi ankru margiga pildi kiiljes. Neid kasutatakse
siis, kui on vaja pilt voi graafika siduda kindla kohaga tekstis, nii et teksti lisamisel voi
kustutamisel muutuks ka pildi asukoht.

Anchored Object Options [l 10_cc_04indd: Inline ja ankurdatu... | = | O | X
Pt -
Position: | Inline or Above Line - - L4 I.n'l1ne ObJECt_' )
73 kopeeritakse teksti sisse
In © Inline ln _ (Copy / Paste) ja muutub :
~ teksti osaks, ehkki seda sasp
Y offset: | - [ENEm | . i &
ab S Saa]: _ endiselt nihutada ka valiku B
© Above Line . _ todvahendiga. Tekstieditor
. o ~
teksti see A teksti see w2 niitab selliseid objekte (
% = _ teksti sees viikeste Ll
Ob]ektl Sal SEECLehis [ ObIEktI Sé - ankrutena ja nends asukohta -
Space After: _ tekstis saab muuta ka

Ank-urda‘ Prevent Manual Positioning

Inline Object kopeeritakse teksti sisse (Copy / Paste) ja muutub teksti osaks, ehkki seda saab
endiselt nihutada ka valiku toovahendiga. Seadete paneel avaneb parempoolse hiireklahvi
klikiga ankru margil. Aktiveerides Prevent Manual Positioning saab viltida miadratud
asukoha juhuslikku muutmist. Tekstieditor (Edit > Edit in Story Editor) nditab selliseid
objekte teksti sees vdikeste ankrutena ja nende asukohta tekstis saab muuta ka tekstieditoris.
Inline objekti saab eemaldada tekstikursoriga valides ja kustutades nagu teksti vi valiku
toovahendiga tekstist vilja 1digates ja uude asukohta kleepides.

Ankurdatud objekt on Inline objekti erijuhtum, mille asukohta saab vabamalt muuta.
nkurdatud objekt ei pruugi asuda teksti sees, kuid on seotud kindla kohaga tekstis.

Drag into text to anchor object. Shift-drag
to make inline object. Alt-drag to open
dialog.

. —

Show All on Spread Ctrl+Alt+3

Anchored Object Options

Position: | Custom &

. Anchored Object
Ankurdatud objekt on Inl

nkurdatud objekt ei pruv

Insert HTML... Reference Point: |,

Generate QR Code...

Anchared Position

Text Frame Optionc... Ctrl+B <
Anchered Object > Options... Reference Point:
Fitting Insert...

Release

Content i X Relative To: | Text Frame 4

X Offset: | 2 0 mm

¥ Relative To: | Line (Baseline) 5

Ankrus objekt objekt ei pruugi asuda ST,
teksti sees, kuid on seotud kindla kohaga [ElRena i fbEotont Co ot
tekstis. Kui teksti asukoht muutub, muutub Prevent Manual 2ositioning

ka objekti asukoht. Kasulik on pilt enne preview

paigutada teksti suhtes sobivasse asendisse
ja siis vedada tilemisest varvilisest markerist seos sobivasse kohta tekstis. Kuhu objekt on
kinnitatud, ndeb Text Threads abijoontega.

Alt + klikk ankru ikoonil v6i meniiiivalik Object > Anchored Object > Options... avab
paneeli, kus saab tidpsustada pildi asukohta teksti suhtes. Objekti tekstist lahti sidumiseks
valida Object voi kontekstmeniiiist Anchored Object > Release.
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Fontide valimine

Avades kontroll- vi Character paneelil kirjatiiiibi nime juurest rippmentidi, saab filtreerida
fonte tiiiibi jargi, otsida enim kasutatuid, viimati kasutatuid voi Adobe fondikollektsioonist
aktiveeritud fonte. Seejuures saab muuta fondi vaate suurust ja kas kuvatakse valitud tekst

voi kogu tihestik.

Fonts  Find More

=) @

¢

C

C

C

Flters: o o (O &

B cearail htide valimir = # ¢
Bash e tide valimine
Baul M M M A tide valimine
e JIU M| M| N DEVALIMNE

»Bell  properIEs 1tide valimine
Bl (5 G G A A A ltide valimine
Berl = ulnl lololo itide valimine
Bem fide valimine
Birct AbIAD 2461246 e valimine

Blackadder ITC Fontide valimine
Blackoak Std Fromntid
> Bodoni MT (11) Foncide valimine

» Book Antiqua (4) Fontide valimine

* Bookman Old Style (4)

Fontide valimin

B /-t

£. B | 1T |C |snt

Fonts | Find More

x O <

Filters: ¥~

& Activate Adobe Fonts instantly

» Agux Mext (16)
* Abadi MT Pro (14)
Abigail
* Abolition (4)
» Abril Display (10)
» Abril Fatface (2) @
> Abril Text (10)
» Abril Titling (8)
» Abril Titling Condensed (8)
* Abril Titling Narrow (8)
» Abril Titling SemiCondensed (8)
* Acier BAT (5)
* Acme Gothic (5)

» Acme Gothic Compressed (5)

| TT T T VA 2 |optis

Selected Text v A

Fontide valimine
Fontide valimine
Fontide vali
FONTIDE VALIMINE

Fontide valimine

Fontide valimi = »

Fontide valimine
Fontide valimine
Fontide valimine
Fontide valimine
Fontide valimine
FONTIDE VALIMIN
Fontide valimine

Fontide valimine

T

<3| [< >

T
Ha

A A

fa

o]

Activate

—DD&DDDDWODD

1

»Find More“ valikuga saavad Adobe Creative Cloud kasutajad otse InDesignist aktiveerida
fonte Adobe Fonts kollektsioonist (https://fonts.adobe.com). Neid fonte ei saa alla laadida
ega failide hoidmise ja edastamise paketti (package) lisada. Fondi vaade on niha ka siis, kui
see pole veel aktiveeritud.

Alates CC2020 versioonist toetab InDesign variable (muutuvate) kirjatiitipide kasutamist.
Muutuvat kirjatiiiipi nditab OpenType ikoon mirkega ,VAR® Muudetavad omadused saab
avada kirjamirgi, kontroll- voi omaduste paneelilt.

=] 85T (C en |~
Fonts  Find More
Filters: T~ % (O & Selected Text

~ Emberly (27)

Thin Condensed

Borraviae necus it volorem |

Hnrrovitaenects ot volorem [

ot A

TT T° T VA Metis |~ ]

A A

(im

Borrovilae necus ul volorem.
Ut quibers perrum lantore
peruntur asperch iligend uciisto

28
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[ Width
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Kirjamargi ja 16igu omadused

Tekstiga tootamise ajal on kontrollpaneelil vasakul 2 valikuikooni: kas muuta kirjamargi
(Character Formating Controls) voi 16igu (Paragraph Formating Controls) omadusi.

Kui omadust on voimalik tipsemalt miarata, siis Alt + klikk omaduse ikoonil avab seadete
paneeli. Samad paneelid leiab kontrollpaneeli meniiiist. Kirjamargi omadustest on lisa-
seaded alajoonel ja labikriipsutatud tekstil.

Kirjamargi omadused kontrollpaneelil

Kiirvalik Ctrl+6 aktiveerib kontrollpaneeli esimese valiku, nii saab kohe sisestada vajaliku
fondi nime.

4 -
=l G

v|fL|C|uee ||| T

~ ;i O l2apt ~ || T

Metrics |~ | IT|C|woe | v|T

o [~] A2(C omt T

HoH
Bs

o b Estonian

<>
£ 142

2, calna - kirjattitibi perekond 4T 2 s~ suurus punktides
E=RE, v Kkirjattitibi stiil 2 2t~ reavahe (leding) suurus punktides

1T koik suurtihed
Tr viiksed suurtdhed (suurtdhed, mis on sama korged kui kirjatiiiibi x-korgus)

T superscript  Edit > Preferences > Advanced Type saab miirata kui suured vorreldes
T subscript teiste tdhtedega on superscript, subscript ja viiksed suurtdhed.
Kui kirjatiiiibil on Open Type erikujud Ordinal, Superior ja Inferior,
kasutada pigem neid.

kerning - kahe kirjamirgi vahe, mis muutub
vastavalt mirkide kujule.

shikrii B v . . e
libikriipsutatud tekst >2 tracking - tdhevahede muutmine koigi tihtede
Undefine Options vahel teksti horendamiseks voi tihendamiseks

undertne on ~—— | Metric kerning - tihevahede midramiseks

( Ccancel )
V:J‘“'f'f"f - Ei: == L — kasutatakse fondifailile lisatud tabeleid.
5otz || 0.25 mm -

I

alajoon VA metis |~

H

s

Color: M C=100 M=0Y¥=0... |~ Tint: | [100% |~

- Optilise kerningu miirab kiiljendus-
] Overprint Stroke
Gap Color: 2 [one] “] eapint programm, arvestades tihtede kuju.

we |~ horisontaalne skaleerimine
o kallutus

1T 2w |~ vertikaalne skaleerimine

23 (2 [om

L
T

<€

Baseline Shift - asetatakse muust
tekstist korgemale voi madalamale)

Mistahes tihekuju deformeerimine ei ole soovitav!

[T]> tekstivirv A. | hone] ~ kirjamargi stiil

407 teksti timbrisjoone virv Estonian “ keel

Edasised ikoonid kontrollpaneelil on 16igu omadused.

29
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Type > Change Case meniiiivalikust saab vahetada suur- ja vidiketihti.

Create Outlines Ctrl+5Shift+0
Find Font...

Change Case UPPERCASE

Type on a Path DU h

>
>

Title Case
Notes »
>

Sentence case

Track Changes

Loigu omadused kontrollpaneelil

Kui kontrollpaneli 16igu omaduste ikoon on aktiivne, toimuvad muutused igal juhul kogu
16iguga, milles kursor asub, on tekst valitud voi mitte.

2 mm 1= [ shading 9], | péhitekst - 24l 1

i}

o E B Ocmum. Hyphenate o+ == 2 4m3mm

(e
X

Loigu joondamine vasakule, keskele, paremale, koiteserva poole.
Ro6pjoondus viimase rea joondamisega vasakule, keskele ja plokki,
joondamine koiteservast eemale.

Taandread ja ldikude vahed on vajalikud teksti paremaks jalgimiseks. Jutustavas tekstis
kasutatakse peamiselt taandrida, aimekirjanduses rohkem 16igu vahesid. Moned tekstiosad,
nditeks loend peaks muust tekstist olema suuremate vahedega eraldatud. Kui lisada loendi
16igustiilile taanded iiles ja alla, siis tekivad vahed ka loendi enda punktide vahele. Sel

juhul saab mairata valikust ,Space Between Paragraphs Using Same Style®, et sama stiiliga
16igustiilide vahed on 0 punkti.

= Vasakpoolne taane.

0mm Taandrida. Esirea taane voib olla ka tekstiplokist véljapoole, nditeks loendi
punktid on muust tekstist vasemale toodud. Viljapoole taandrea saab méarata
alles seejdrel, kui loigule on lisatud vasakpoolne taane. Taande saab l6igule
lisada kiirvalikuga Ctrl + \ - taane algab kursori asukohast 16igus.

=

LIRS

=

omm Parempoolne taane.
Oz Viimase rea taane.

L IRE S

2[Clomm | 5[C[zmm Vahe 16igu kohal, 16igu all.
- Sama stiiliga 16ikude vahede erisused.

ti\é Zlo
A;A‘,\Initsiaali(‘l)rop Cap) ridade arv ja tahtede arv.
Drop Caps and Nested Styles
Olupt Drop Caps
Lines. Characters Character Style —
VOIUF S A1 [None] = Q Cancel )

Preview

tia d( Align Left Edge [7) Scale for Descenders
Si Sec Nested Styles
bold through 1 Characters

maxim quatur?
Et aut la plitate] (NeﬁNested St\gle) ( Delete bl
tae renditatus n
et, quis esequar
tatiatem doleste o

Nested Line Styles
Click New Line Style button to create a line style.

Naone

I
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:=_ Punktiloend 0 shading Loigu 9. | pohie - Loigustiil
= 3 C=10 M... a ® Hyphenate il . .
: mbriloend B Oc-ww taustavarv = “  Erinevuste (overrides)
Poolitus eemaldamine 16igustiilist
«  Voluptat fugian ==
i List Type: | Bullets vl}
= Eicipis a volupt 0 .
. « Bullets
« Voluptia dolore . game. Nomber:
seditatus est,et % % O » & Add... e
é|l¢|¢|¢c|D|p|E|E|& | &|E|E|B|B |
« Etautla plitate IUIICICIEIEIEEEREENERERCAN  ———
Tli|jp|i|g|l|L|/E N/N/N N O O e ———
Text After: |t ~|* i . m
. =5 0(0|0|O|0O|O/@|R R B 5 5 § 5 §
» Renditatus nati Character Style:  bold ~ TIF| w700 00 060y & 0w
wowW W ¥ ¥ 2 zss s 00
Olole/r s|v|allv a2 %~ a
Bullet or Number Position ® @
Alignment: | Left . Font Family:
Left Indent: Z |5 mm Font Style: ' Regular v
First Line Indent: | -5 mm & Remember Font with Bullet
Tab Position:
Preview e
== Tekst joondub alusjoonestikule.  Alusjoonestik (Baseline Grid) tihtlustab vajadusel erinevates
= Fijoondu alusjoonestikule. tekstiraamides v0i erinevate stiilidega tekstide rea asetuse.
Vaikimisi peidetud, saab nihtavaks muuta
View > Grids & Guides > Show Baseline Grid.
Gridi tihedus maarata Preferences > Grids.
m(z]: Tulpade arv tekstiraamis.
B (O 4233mm Tulpade vahekaugus (Gutter).
lkoonidel klikkamine avab ,Text Frame Options® paneeli.
= 5"‘"N“" v Tekst ulatub iile mitme tulba (Column Span).
Ix: one e o .. .
v Spann Samast mendiiist saab tulpi jagada (Split). e
Span 2 -
span3 ekst ulatub ile mitme tulba (Column Span) Paregraph Layout: | Span Columns ke —-\OK
EE Span: All ~ | Columns ﬂ/
Split 2 gnis as dia quasiunt quite ~ Temporiam  mint, sitae Space Before Span: & 0 mm e
split 3 equis estionsequid magnis laccatio. et eat pellant Space After Span: | T 2mm
Split 4 expeditatus verupti onsenis Busdam iosapietur? [
tendus et eosaecti blabo. quam, opta-  Aboriae es Span Columns
liquis ut ut enietur? tetur, Tur inctoratusae
2 - Paragraph Layout: | Split Column ~
Sub-columns: Z |2 (\m
Space Before Split: 2 0 mm Preview
Space After Split: 2 |0 mm
Inside Gutter: ' Z|2.117 mm
Outside Gutter: 2 |0 mm

Kursori asukoht tekstiraamis.
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Loigu omadused kontrollpaneeli meniiiist "

No Break hoiab valitud sonad iihel real. = y E:::Ee ’
Composer iihtlustab sdna- ja tihevahed tekstis, Underline Options...

~ . . . Strikethrough Options...
Paragraph Composer kogu 16igu, Single-line rea

kaupa. World-Ready Composer on Lihis-lda

No Break

Adobe Werld-Ready Single-line Composer

keelte, nditeks Araabia keele kiiljendamiseks. Adobe World-Ready Paragraph Composer
. . . . . . .. ~  Adebe Paragraph Composer
Only Align First Line to Grid - kui mdne 16igu Adobe Single-line Composer
reavahed ei sobi dokumendi alusjoonestikuga, Only Align First Line to Grid
joondatakse ainult esimene rida. Balance Ragged Lines
Ignore Optical Margin
Balance Ragged Lines iihtlustab vasakule joon- Justfication... Crbe At St )
datud teksti ridade pikkused. Peamiselt sobib P onens CuteAlt=K
.. . . . pan Lolumns...
pealkirja reapikkuste iihtlustamiseks. Hyphenation...
- Drop Caps and Nested Styles... Ctrl+Alt+R
is text has been his text hasn't been set GREP Styles..
et to use “balance o use “balance ragged Paragraph Rules.. Ctrl+ Alt+)
ragged lines” in ines” in paragraph Paragraph Shading...
aragraph options ptions Bullets and Numbering...
. . . o ~  Dockat Top
Ignore Optical Margin - mone tekstitiitibi puhul, Dock at Bottom
nditeks loend, on vajalik optilist joondamist T
valtida. (vt 1k 24, Type > Story) Customize..

Roopjoonduse tavaline probleem on, et (eriti kitsamas) veerus tekivad sonade vahele
ebatihtlased ja liiga suured tithikud. Neid saab vihendada poolituste kasutamise ja joonduse
seadete muutmisega.

Roopjoonduse (Justification) paneelil muuta tekstiploki tihtlustamiseks sona- ja tdhevahet
voi kirjamargi skaleerimist. Sonavahede optimaalne muutus on 90% - 110%. Tahevahesid
voib muuta 2-3%. Tahekuju muutus 99% vo6i 101% pole vaatajale mirgatav,

kuid voimaldab teksti paremini paigutada.

Tekstiploki vaade jaab iihtlasem Adobe Paragraph Composeriga.

Minimum  Desired  Maximum

Word Spacing: | 90% 100% 110% —_—
( Cancel )
i St
Letter Spacing: | -3% 0% 3% =
Glyph Scaling: |99% 100% || 101% (it previch

Auto Leading:  120%
Single Word Justification: | Align Left
Composer: Adobe Paragraph Composer s
Adobe World-Ready Single-line Composer
Adobe World-Ready Paragraph Composer
+ Adobe Paragraph Composer
Adobe Single-line Composer
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Keep Options aitab viltida kiiljendamisvigu, mida tiipograafias taunitakse:

1. Loigu iiksik viimane rida teises tulbas - leskrida (widow).

2. Uue 16igu tiiksik rida eelmise veeru 16pus - orbrida (orphan).

3. Uksik sona viimasel real - dbarik (runt).

Kasulik on hoida koos 2 esimest ja 2 viimast rida. Pealkirjadel ,Keep With Next* voi
madrata pealkirja 16igu alguseks , Start Paragraph: In Next Frame®.

[C] Keep with Previous
Keep with Next: |0 lines ~
( Cancel

Keep Lines Together _
o [ preview
() All Lines in Paragraph

© At Start/End of Paragraph

Start: 02 lines
End: (<2 lines
Start Paragraph: | In Next Frame v
Anywhere
In Next Column r

+ In Next Frame

On Next Page

On Next Odd Page

On Next Even Page
Poolituste kasutamine (Hyphenation). Ideaalne kiiljendus voiks olla ilma poolitusteta,
kuid tavaliselt pole see voimalik. Poolitused hoiavad kokku ruumi ja aitavad teksti
tihtlustada, liiga palju poolitusi raskendab lugemist. ,Hypenation Settings“ seadetest
maidrata, kui pikki sonu poolitatakse ja kui palju on poolitusi 16igus. Kolm viimast valikut
on enamasti parem jatta muutumatuks, et poolitus ei ulatuks niiteks iihelt lehelt teisele.
Poolitamiseks keelereeglite jargi mairata failis kasutatav keel ja sonastik ning 16igustiilile
keel. (vt Ik 5, Preferences > Dictionary).

Hyphenation Settings

Words with at Least: = 8 letters .
After First: | Z 4 letters (L(E‘/I
Before Last: T 4 letters 1 Preview
Hyphen Limit: = hyphens
Hyphenation Zone: 2 15 mm
Bettar Spacing (o] Fewer Hyphens

[l Hyphenate Capitalized Words [_] Hyphenate Last Word
[l Hyphenate Across Column

Loigu jooned (Paragraph Rules) voib lisada nii iiles kui ka alla, médrata joone liik, paksus,
varv, kaugus tekstist (Offset); taane (Intent) tekstiraami suhtes. Loigu joonte ja tabulaatori-
tega saab kujundada lihtsama tabeli.

Paragraph Rules
Loigu jooned (Paragraph Rules) voib lisada nii

. i K o L Rule Below ~ Rule On

iiles kui alla, miarata joone liigi, paksuse, virvi,

kauguse tekstist (Offset); taande| (Intent) teks- - o
Color: | C=100 M=0 Y=0... |~ Tint: | Z 100% ~

tiala suhtes (vdib olla ka negatiivne). T

Gap Color: |[]C=10 M=0 Y=0... |~ Gap Tint: | Z 100%
I overprint Gap

Width: | Column 2 Offset: | Z 4 mm
Left Indent: | -2 mm Right Indent: | 2 0 mm
B Keep In Frame
e (el )
-
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Tabulaatorid (tabelduskohad) Type > Tabs (Ctrl+Shift+T). Kui Tabs paneel ei ilmu
korrektselt tekstiraam kohale, veenduda et selleks on aknas piisavalt ruumi ja klikata
siis magneti ikooni paneeli paremas servas. Tabi lisamiseks klikata teksti kohal asuval
joonlaual. Tabi tiiiip valida ikoonidest: vasakule, keskele ja paremale joondatud ning
detsimaalne tab. Detsimaalsele tabile mairata Align On kas punkt vdi koma.

(2,52 joondub , jirgi). Tabi kustutamiseks vedada see joonlauast eemale. Sama vahega
tabide lisamiseks valida paneeli meniiiist Repeat Tab.

Tabs a ‘

¥ o+ 3[4 % 155081 Lede: Align Oz |+ = Clear All
E

7 T |
& & = Tt 1 n Delete Teb

T
% 45 50

= £

300

CZK (Tsehhi kroon) 26.28260 24.77440  26.15435  25.13870  25.65000 , ey ,
DKK (Taani kroon) 7.62950 7.26150 7.59200 7.29700 7.44310
GBP (Inglise nael) 0.89650 0.85700 0.89500 0.86300 0.87905
HKD (Hongkongi dollar) - - 9.44950 8.90650 9.16120
Kui veeru laius muutub, et pruugi méiratud tab dra mahtuda ja l1iheb jargmisele reale.
Selle viltimiseks voib miirata viimaseks paremasse serva joonduva tabi Type > Insert
Special Character > Other > Right Indent Tab (Shift+Tab), mille asukoht muutub
vastavalt veeru laiuse muutumisele. Right Indent Tab on kasulik médrata sisukorra
koostamisel, kui lehekiilje numbrid on teksti jarel. Tab Leader on korduv kirjamirk kahe
tabulaatori vahel (nditeks sisukorras joon enne lehekiiljenumbrit). Koigi tabide korraga
kustutamiseks valida mentiiist Clear AllL
||
A L , . ‘ _ _ ) =
e e e B e P e e e B e P e e ER
CZK (Tsehhi kroon) 26.28260  24.77440  26.15435  25.13870  25.65000 _jparemal il
DKK (Taani kroon) 7.62950 7.26150 7.59200 7.29700 7.44310
GBP (Inglise nael) 0.89650 0.85700 0.89500 0.86300 0.87905
HKD (Hongkongi dollar) - . 9.44950  8.90650  9.16120
HRK (Horvaatia kuna) - - 7.77550 7.32850 7.55050
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OpenType omadused

Kaks peamist fondifaili formaati on TTF (TrueType) ja OTF (OpenType). OpenType on
TrueType edasiarendus, mis tuli kasutusele 1996. aastal. Uhes OpenType failis v&ib olla kuni
65 000 kirjamérki ning see annab vdimaluse erinevate keelte tihestike, spetsiifiliste mirkide,
ligatuuride voi ornamentide lisamiseks fondile. OpenType voimaldab laiendatud tuge teksti
kiiljendamiseks ning erisiimbolite kasutamiseks. Erinevad programmid toetavad OpenType
omadusi (OpenType layout features) erinevalt, InDesign on kdige suuremate voimalustega.

Vastavalt kirjatiitibi eesmairgile ja disaineri kavatsustele voib olla fondi failis erinevaid
OpenType omadusi, seejuures ei ole faili laiend TTF voi OTF madrav. Nii TTF kui OTF
laiendiga failil vdivad olla OpenType omadused. Adobe niiteks lisab oma fondikollektsioonis
mitmekesisemate OpenType omadustega kirjatiitipide nimedesse ,,Pro®

Millised OpenType omadused on kirjatiiiibil, saab InDesignis vaadata kas gliiiifide paneelilt
voi kontrollpaneeli OpenType mentiiist. Gliitifide paneeli Show mentiii on jagatud kaheks,
alumisel poolel on OpenType omadused.

¢ Glyphs
Ligatuurid, liittdhekujud on standartsed ja 10, serc b by uricod e o charectr  ieh 0
Show: Standard Ligatures g ¢ Standard Ligatures. bk

kasutaja valikul (discretionary). : _ wepproprrs
Th b ff fib/fth th fj ik fil it . ;

Alternates for Selection

th fi Ij fk | fl | ft 'Th b th fi Entire Font
ﬂ( ﬂ ﬂ [t ﬂi ﬁ] Th Basic Latin and Latin 1

Extended Latin A

Minion Pro ~ | |Regular |~ | = a4 «  Extended Latin B
Punctuation
Superscripts & Subscripts

. . . .. - ¢ Glyphs Numbers
Swash, kalligraafiliste kaunistustega kirjamark, T cunency
. . . o e o . ee]e Symbaols
on enamasti kirjatiitibi Italic stiilil. I - Wath symbols
& 5 (D E|\F|IGH|IT|FIK o=
N - 5 ¢ - g Cyrillic
T\f 0 L P_\"C) = R-‘" L\ 5 T (j z’_" Zs?i .-_% Small Capitals From Capitals
(/f{/f{/f{/f{/f@f C 6‘ 6‘ E c’f‘ Case-Sensitive Forms
7 ol vilWa 4 A S 28 a Discretionary Ligatures
]" [ D 7\4_ O = O Q Q O @ ({ Denominataors
U Y D (/f(/fk/i’ C C DD E Historical Forms
= = ~ 7 + - A s + Standard Ligatures
é‘_ g{ (f [' [ { [\, {r ':'\:r { { Lining Figures L\)
NJ O O R_, R_, R_, *5 SS *5 ?— 7 Numerators
r 2 | || o | ¢ Oldstyle Figures
v U T '{- /\- '{- %\ T Ordinals
5 Omaments

2

Adobe Garamond Pro Italic

Proportional Figures
Stylistic Alternates
Scientific Inferiors

Ordinal, jargarvu tihistaja (12th) i — smal Captls
O_ Search by Name, Unicode value or Character / Glyph ID Stylistic Set 1
Show: | Ordinals v Subscript
a|b|d|e|g|h/[i I m o LS
Tabular Figures
r|s|tlé& n Slashed Zero
Access All Alternates
Minion Pra | |Regular || o a&
Denominator, nimetaja (03) ¢ Gyphs =

L., Search by Name, Unicode value or Character / Glyph ID

Show: | Denominstors

$ 0 C|) |5 |- o |1 |2 |3
a|5|6|7|8|9|¢|/
Minion Pro ~ | |Reguier |~ s aA
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Kontrollpaneeli OpenType meniiiis on niha InDesignis voima-
likud omadused. Kui valitud kirjatiiiibil ménd pole, on omaduse
timber nurksulud.

Fractions - murrud. 1/2 - %

Erinevad numbrikujud ning joondused. Oldstyle number sobitub
paremini teksti, Lining tabelitesse. Tabular joondus vordsustab
numbrite kesktelje vahed, nii et iiksteise all olevaid numbreid on
lihtsam vorrelda. Proportional ithtlustab vahed optiliselt. Teksti
sees kasutatakse tavaliselt Proportional Oldstyle, aruannete
tabelites Tabular Lining numbreid ja joondust.

“«

[

[[[IF"

¢ Glyphs ¢ Glyphs
., search by Name, Uni lue or Character / Glyph ID £, Search by Name, Unicode value or Character / Ghyph 1D
Show: | Lining Figures s Shaw: | Oldstyle Figures ~
# $ /%0 |1]2/3|4|5]|6, # %% 01 2 3/4 5 6
7089 ¢ [E ¥ [F (%€ [F || |[7]8[0]¢[e|¥|f|%a|F
£]€|2]e gle|z]e
L
Minion Pro ~ | |Regular | > SO Minion Pro ~ | |Regular |~ -
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Discretionary Ligatures
Fractions

Ordinal

[Swash]

[Titling Alternates]
Contextual Alternates
All Small Caps

Slashed Zero

Stylistic Sets

Positional Forms

Superscript/Superior
Subscript/Inferior
MNumerator

Denominator

Tabular Lining
Proportional Oldstyle
Proportional Lining
Tabular Oldstyle
Default Figure Style
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Stiilid

Stiilide kasutamine on ennekdike vajalik viljaande iihtse kujunduse hoidmiseks. Stiilid on
kirjamargil, 16igul, objektil ja tabelil (milleks on vaja eraldi méarata lahtrite ja tabeli stiil).
Stiil on omaduste kogu ja nii on véimalik iihe klikiga objektile stiili madirates anda sellele
rea uusi omadusi. Kui tekib vajadus niiteks suurendada pealkirja fonti, siis muutes pealkirja
16igustiili, leiab muutus aset kogu dokumendis. Uut stiili on lihtsam salvestada, kui moni
tekst voi objekt on juba sobivate omadustega, siis saab uue stiili luua olemasoleva pohjal.

Tekstile madratakse koik voimalikud omadused 16igustiiliga (Paragraph Style). Kirjamargi
stiil (Character Style) on iiksikute sonade esile tdstmiseks 10igu sees ja sellele mairatakse

voimalikult vahe omadusi.

Kirjamirgi stiilidest (Character Style) on enamasti vaja rasvaselt, kaldkirjas voi alajoon-
dusega eristatud sonu ning super- ja subscripti. Erandina teistest stiilidest ei salvestata

kirjamargi stiili olemasoleva teksti pohjal.

Uue stiili lisamiseks klikata uue stiili ikoonil Character Styles paneeli all voi valida

paneeli meniiiist New Character Style.... Esimesest valikust General panna stiilile nimi.
Aktiveerides Apply Style to Selection, miaratakse stiil kohe valitud tekstile. Boldiks kirja-
margi stiiliks valida Basic Character Formats, Font Style: Bold, kéik muud vairtused jitta
tlihjaks. Erinevatel 16igustiilidel voivad olla kasutusel erinevad fondid ja suurused, kuid
selliselt madratud kirjamargi stiili saab kasutada neis koigis mone sdna paksemalt esile
toomiseks - siilib 16igustiili font, suurus ja varv, muutub ainult fondi stiil.

Text Styles...

Tekstistiilidele saab ise midrata kiirvaliku,
kuid see peab sisaldama numbrit
numbriklahvistikult.

Select All Unused valikuga kirjamérgi
paneeli meniiiist saab valida ja kustutada
mittevajalikke stiile.

Kui kopeerida voi asetada teksti, peab kirja-

miirgi stiilide paneelil olema valitud None, muidu »

1 Mew Character Style

General
Basic Character Formats. Locatian:
Nbvaneed Character Formsts Dasic Character Formats
Character Color

OpanType Festuras Font Family:
Underlins Opfians Tont Style: | Dold

Strkethrough Options .

Expul Tayging "
emning:

Case:

B Underine
B Strikethrough

Styles...

% Character Styles
rasvane
[Nane]
mrkus
kiirvalik
rasvane Ctrl+Num 1

bold

$ €C Librasies

madratakse kogu tekstile aktiivne kirjamargi stiil.

Style Override Highlighteri aktiveerimine
margistab taustavirviga erinevused stiilist
(overrides).

[

Add Cancel
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Style Name: Rasvane

Leading: =
Tracking: it

Position:

B Ligatures B No Break

New Character Style...
Duplicate Style...
Delete Style...

Redefine Style

Toggle Style Override Highlighter
Style Options...
Break Link to Style

Load Character Styles...
Load All Text Styles...

Select All Unused
Edit All Export Tags...

New Style Group...
Open All Style Groups
Close All Style Groups
Copy ta Group...

New Group from Styles...
Sort by Name

Small Panel Rows




Adobe InDesign
Maris Lindoja 2025

Uude faili saab stiile laadida INDD failist paneeli meniiii valikuga ,Load Character Syles..
voi ,Load All Text Styles... Stiilide salvestamiseks muude projektide jaoks ja importimiseks
uude faili saab kasutada ka CC Libraries paneeli.

Loigustiil (Paragraph Style) salvestatakse enamasti vormindatud teksti pohjal. Loigustiili
paneel kordab kontrollpaneelilt mdiratud omadusi. Valitud tekstildigu omadused on
uue stiili aluseks, need on niha Style Settings aknas. Reset to Base eemaldab miiratud

omadused ja saab koik uuesti valida.

Based On. Uhe stiili pdhinemist teisel kasutada libimdeldult. Niiteks miirata initsiaaliga
esimene 16ik pohinema koige enam kasutatud sisuteksti stiilil. Kui siis muuta sisuteksti
kirjatiitipi, muutub kirjatiitip ka suurtihega stiilis.

Next Style. Stiilide jargnemist iiksteisele saab kasutada automaatseks kiiljendamiseks, kui
viljaande teksti iilesehitus on alati sama. Niiteks pealkirjale jirgneb alati sissejuhatus ja siis
sisutekst. Tekstide jargnemise kasutamine tuleb mairata tekstiraami objekti stiiliga.

New Paragraph Style

Genersl

Basic Character Farmats
Advanced Character Formats
Indents and Spacing

Tabs

Paragraph Rules

Paragraph Shading

Keep Options

Hyphenation

Justification

Span Columns

Drop Caps and Nested Styles
GREP Style

Bullets =nd Numbering
Character Colar

OpenType Festures

Break Link to Style valida 16igustiilide
mendtiiist, kui on vaja tiht stiilist eristuvat
16iku, mille omadused stiili muutes ei
muutu.

+ mark stiili nime taga stiilide paneelil
nditab, et antud 16igus on tehtud muutusi
ja see erineb stiilist (Overrides). Liikudes
kursoriga + mirgi peale, nideb, milliseid
muutusi on tehtud. Muutuste eemalda-
miseks ja algse stiili taastamiseks valida
kas stiilide paneeli meniiiist voi paneeli
all olevatest ikoonidest Clear Overrides.
Loigu sees monele sonale madratud
kirjamargi stiil ei ole override.

Muutusi stiilis voib teha ka muutes mone
konkreetse 16igu seadeid. Kui need on
sobivad, valida stiilide paneeli meniiiist
Redefine Style. Muudatus toimub l6igu
jargi, milles kursor hetkel asub.

Style Name: [Uusl

Location:
General %
Based On: | [No Paragraph Style]
Mext Style: | [Same style] -
Shortcut:
Style Settings: (5 Reset To Base &}

[MNe Paragraph Style] + next: [Same style] + Calluna + size: 11 pt + keading: 14 pt + proportional lining +
language: Estonian + min before: 4 + min aftert 4 - hyphenate capitalizad - hyphenate kast word - hyphenate
across column + shortest word: € + space sfter: 2 mmn + max. wordspaces 110% + min. wordspace: 90% + max,
Ietterspace: 3% + min. letterspace: -3% + max, glyph scaling: 101% + min. glyph scaing:  99% + single: fush
left + hyphen weight: 8

Apply Style to Selection

“ %
D St ek New Paragraph Style...
pahiteksts [ Duplicate Style...
[Basic Paragraph] Delete Style...
psas Redefine Style
astmeline loend
firrras iaar Style Options...
Paalkiri 1 Clear Overrides
alapealkiri Toggle Style Override Highlighter
'y g m Convert "phitekst" Bullets and Numbering to Text
Break Link to Style h
Load Paragraph Styles...
Load All Text Styles...
Select All Unused
Edit All Export Tags...
“ x
¢ Paragraph Styles = New Style Group...
Open All Style Groups
pihitekst= W 4 Sl SR T

Close All Style Groups
[Bex P ] peE oy P

pohitekst+ Copy to Group...

‘ Overrides (Alt-click to clear): (size: 12 pt) (o i Sl

ETRES Sort by Name
Peallri 1
Small Panel Rows
Sy
5 L] @x a o

Clear overrides in selection (Ctrl-click to
clear character overrides only, or Ctrl-
Shift-click to clear paragraph-level

overrides only)
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Objekti stiile (Object Style) on vaja tekstiraamidele joone- ja taustavirvi, 16igustiilide jargne-
mise, automaatse suurendamise ja optilise joonduse (Story Options) kiiremaks mairamiseks.
Saab maiirata iihe vaikimisi graafikaobjekti ja tekstiobjekti stiili, mida néitab ikoon stiili

nime taga. See stiil lisatakse koigile uutele objektidele voi tekstiraamdele.

| Object Style Options

& Object Styles
Style Name: | tekst tekst 'l
Location: [Basic Graphics Frame]
Basic Attributes Paragraph Styles LB
Stroke & Corner Options ichiin
Paragraph Styles Paragraph Styles pit wrapiga
{73 Text Frame General Options Paragraph Style: | Pealkiri 1 ~ osutaja u]
Text Frame Baseline Options Apply Next Style = > g
Texct Frame Auto Size Options [ ] a1
18 Test Frame Footnate Options.
Story Options
Text Wrap & Other o
Anchored Object Options [} B e -
B Frame Fitting Options
tekst %
B Export Tagging
[Basic Graphics Frame]
Effects for; | Object At [Basic Text Frame]
Transparency pilt wrapita
[ Drop Shadow pilt wrapiga %
Dt == Indicates style applied to new graphic
] outer Glow =2 objects (drag to another style to change
O] tnner Glow [} L] the default).
7] Rewel and Frohoss
Text wrapiga graafikaobjekti stiili ndide.
Object Style Options
Style Name: | pift wrapiga
Location:
Basic Attributes Text Wrap & Other
Stroke & Corner Options
B Parzgraph Styles getivise
B Text Frame General Options Type = | ® = § [ Invert
B Texct Frame Baseline Options ] Apply to Master Page Only
B Text Frame Auto Siz= Options
B Text Frame Footnote Options Offset
B story options Top: |2 4mm Left: | 2|4 mm
B2 Text Wrap & Other Bottom: |~ 4 mm Right: '~ (4 mm
B anchored Object Options:
B Frame Fitting Options
B et Tagging Wrap Options
Effects for: | Object = Wrap To: | Both Right & Left Sides =
[B Transosrency
Load Styles
Koiki stiile saab importida ithest INDD failist | ™ "= gE s
. . . - veq. . 4 pBhitekst Use Incoming Definition ﬁ
teise valides nditeks 16igustiilide paneeli 9 ssukord Use Incoming Defiiton [ (_Cancel )
. oo « . T pealkin Use Lncoming Definition
menuust ,,Load A].l TeXt Sty].es ]a. Seejal’el 9 alapealkiri Use Incoming Definition
INDD faili, mille stiile soovitakse kasutada. | (Gea ) (G
Avanevas suhtlusaknas saab valida, kas Incoming Stie Definition &
importida koik stiilid voi ainult valitud.
Stiilide kiirvaliku paneel (Quick Apply, p o oy o
Ctrl+Enter) stiilide kiiremaks lisamiseks &= | o A )
. . o . <11 eee = A
tekstile. Meniiiist saab valida, millised stiilid  Quick Apply (Cirl+Enter) | | o .. InciudeParsgrah syies ()
. . ¥ Include Character Styles (c:)
on paneelil kasutamiseks. A ok T e Object Styes (o)
2 ;‘arku]s Include Menu Commands (m:)
Hone:
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Include Scripts (s:)
Include Table Styles (t:)
Include Text Variables (v:)
Include Cell Styles (e:)

Include Conditions (et
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Otsing

Edit > Find/Change... Tavalisemad tekstis esinevad vead
on leitavad Query meniiiist, nditeks mitme jarjestikuse
tithiku asendamine iihega (Multiple Space to Single
Space). Kui iihte otsingut on vaja korrata, saab selle
salvestada ikoonist ,Save Query“ (1)

Eriotstarbeliste mirkide otsimiseks ja asendamiseks on
Special Characters ikoonist avanev meniiii (2).

Otsingu ulatuse (3) saab miirata kas ainult valitud
tekstist, seotud tekstiraamdest (Story), kdesolevast
dokumendist voi kdigist avatud dokumentidest. Otsingu
ulatuse meniiii all olevatest ikoonidest saab otsingusse
lisada ka juhtlehed, peidetud voi lukustatud kihid,
joonealused markused.

InDesigni otsing voimaldab lisaks kirjamarkide
asendamisele muuta ka vormindust. (4) Niiteks leida
koik Wordis boldiks mirgitud sonad ja maérata neile
InDesigni kirjamairgi stiili voi asendada imporditud
Wordi 16igustiilid InDesigni stiilidega.

GREP on otsingu ja asendamise skript, millega saab teha
keerukamaid asendusi. Nditeks saab koik tithikuteta

Find/Change 1 B
Query:  Multiple Space to Single Space ~ IE
Text GREP | Glyph Object
Find what: Direction
[t |wSnsmcnfnndndat 12 - (@) 2 © Forward
Change tao: O Backward
\s ~| @
3 Search: Document Find Next
% B = 8
A
Find Format: (_ Change All )
Character Style: [None] + Bold Jey
i} e
( Fewer Options )
M~
Change Format:
Character Style: rasvane ey
i
- =
[ Done ]
S — S
3 Search: | Document b
% = All Documents
v Document
Find Fomn
Story pes
To End of Story
Selection
-
Find what: Direction
(d\d\d)(\dd\d) v @, O Forward
Change to: O Backward
[$1 52 -] @,
= i b

numbrid Gimber grupeerida nii, et iga kolme numbri vahel on tiihik (5).

https://creativepro.com/10-findchange-tips/
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Eriotstarbelised mirgid ja gliiiifid

Insert Special Character * Symbols > |

Insert White Space » Markers ¥ Current Page Number
Insert Break Character * Hyphens and Dashes ¥ Mext Page Mumber

Fill with Placeholder Text CQuotation Marks ¥ Previous Page Nurmnber
Show Hidden Characters Ctrls+Alt+1 e 2 Setion Merke

Footnote Mumber

Eriotstarbelised margid leiab Type > Insert Special Caracters meniiiist. Olulisimad:
o Lehekiilje number (Current Page Number)

» Poolitusmirk (Discretionary Hyphen) Shift+Ctrl+-
Tavalist mottekriipsu ei kasutata poolitamiseks!

e Sundreavahetus Shift+Enter
 Tiihik, mis hoiab s6nad koos iihel real (Nonbreaking Space) Ctrl+Alt+X
Koigi markide nigemiseks tekstis aktiveerida Type > Show Hidden Characters.

Gliiiifide paneel (Type > Glyphs) on mirkide ja siimbolite leidmiseks, mida pole klaviatuuril.
Naitab kas koiki fondis olevaid mirke voi valikulist osa (Show rippmeniiiist). Topeltklikiga
valitud mirgil lisatakse see teksti kursori asukohta. Paneeli alumisest paremast nurgast saab
gliitifide vaadet suurendada. Viimati kasutatud margid jadvad paneeli iilaossa ja kord kasu-
tatud marki on lihtsam leida. Saab luua oma gliitifide kogusid paneeli meniiiist valikuga
»,New Glyph Set..."

& Glyphs

Recantly Used:
#
., Search by Name, Unicode value or Character / Glyph ID
Show: Entirs Font vb
« Entire Font b, f
% & & & (
*  Basic Latin and Latin 1 = & (" ( )
* Extended Latin A / 0__ 0o 0__ 0__ Q I ].__ I,
Extended Latin B
2 33 144 505
= Punctuation - 3" 4" - 4" 5" -
5,  Superscripts & Subscripts 17 7__ 7. 8__ LA 8__ 8__ 9, 0
Numb
9| e !y @@A A B B C cD D
D Currency = = L = = =
E_  symbas H 1l 1 ] /) K KL LMMN
Math Symbol
N Q R/ S|/s T/t U/u V vW
w Cyrillic [ [ [ \ \ \ ] ] ] Al A
a Small Capitals From Capitals -(b éhc’p C d d e € f ﬁ ﬂ ff
*  Case-Sensitive Forms ¥, ¥, ¥, r
calun  Discretionary Ligatures ~ || Regulsr v o sk
Denominators
Historical Forms
Standard Ligatures
Lining Figures
Numerators
Oldstyle Figures
Ordinals

Valides ithe mirgi teksti todvahendiga, saab kohe valida asendusgliiiifi.

1986.

3(3/3|3|3
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Tekstieditor

Edit > Edit in Story Editor. Lisaks lehekiilje vaatele saab teksti korrigeerida voi 16igustiile
maidrata tekstieditoris. Teksti ankurdatud pildid ning lisatud mirkused on tekstieditoris
nihtavad ja muudetavad. Tekstieditoris saab vaadata, kui palju teksti on iile (Overset), mis
ei mahu tekstiraami. Avades samal ajal info akna (Window mentitist, F8), saab teada kirja-
markide ja sonade arvu nagu igas teises tekstitootlusprogrammis. (Characters 464+123 - 123
kirjamarki tile). Tekstieditoris kasutatav kirjatiiiip ja kursori kuju on muudetavad eelistus-
test. Edit > Preferences > Story Editor Display.

korrigeerida vdi ldigustiile mairata tekstieditoris. Teksti ankurdatud pildid ning lisatud

mirkmed on tekstieditoris nihtavad ja muudetavad. Tekstieditoris saab vaadata, kui palju .

teksti on iile {Overset), mis ei mahu tekstialale. Avades samal ajal info akna (Window
meniiiist), saab teada tahemirkide ja sdnade arvu nagu igas teises tekstitdotlusprograminis.

Il 10_cC_02.indd: Tekstieditor Edit > ... =8| % S
¢ Info =
alzpealkiri a5 Tekstieditor
pahickst T _ Edit > Edit in Story Editor. Kui tekst on kas 1iiga viike o i - ‘:
_ vl tekstiala 1iiga suur, saab teksti korrigeerida vwai b A

_ 1&igustiile mddrata tekstieditoris. Teksti ankurdatud

_ pitdid [ ] ning lisatud markmed[p|Si1a olen 1isanud
_zs [markmefq] on tekstieditoris nahtavad ja muudetavad.

: 454+123
Tekstieditoris saab vaadata, kui palju teksti on Ole SIEEEEER R

Words: 65+14
_ (Overset), mis ei mahu tekstialale. Avades samsl ajal info Lines: 6+7
_ akna (Window mendist), saab teada tihemirkide ja sanade Paragraphs: 1+1

_ arvu nagu igas teises tekstitdtitlusprogrammis. |(Characters
Mvarspt
o l—1611+123 - 123 tahemdrki 0le). Tekstieditoris kasutatav

kirjatbllp ja kurseri kuju on muudetavad preferentswdest.|

I

J5€ DPACING ab1ly

&
« Liigutamise ajal on objekti joondamisel abiks Smart Guides, mille saab akti-
veerida View > Grids & Guides > Smart Guides (Ctrl+U). Kui liigutada objekti .

Joondamine

lehekiiljel, siis rohelised abijooned jélgivad selle asukohta teiste objektide
suhtes ja soovitavad joondamist. Magentatooni abijooned niitavad objekti
asukohta lehekiilje (veeriste)

Suhtes, |-:. i |-| "Q' i::z: :Z:E;t;;:ct |-— : -| 3 Align to Selection
' - Align to M;rgms F 1= L . i qu%ohjed
ise i i : Align to M
e Joondamise ikoonid asuvad e o [ AR | ign to Matgins

Align to Page

Align to Spread

kontroll- ja omaduste paneelil. Align to Spread

Eeelnevalt valida ikoonide

korval asuvast meniiiist, mille suhtes joondada ning
seejdrel klikata vajalikul joonduse ikoonil. Key Objecti
valimiseks, mille suhtes iilejidnud joondatakse, tuleb
esmalt valida koik joondatavad objektid ja siis klikata tihel

neist. Key Objecti timber ilmub jamedam joon ja seejirel ¢ Atign
saab tilejadnud objektid joondada selle suhtes. A O

E 28 T L
o  Tipsemaks objektide vahede midramiseks on joondamise ot
paneel Window > Object and Layout > Align (Shift+F7). === oo

UseSpacing | | 5mm

Aktiveerida Use Spacing ja miirata vahekaugus, siis
klikata kas horisontaalse voi vertikaalse joonduse ikoonil. Mante 1L
Distribute Spacing:

I L

eSpacing | L | 5mm
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Kihtide paneel ja grupeerimine

Kihtide paneel holbustab ldhestikku voi tiksteise peal asuvate objektide valimist ja nende
muutmist. Vaikimisi asetatakse iga jirgmine lehekiiljele lisatud objekt eelmise peale.
Objektide asetust saab muuta omaduste paneelil Quick Actions > Arrange v6i meniiiist
Object > Arrange... valikutest. Asetuse korrastamist lihtsustab kihtide kasutamine. Kihtide
vajadus soltub layoudi keerukusest. Kindlasti on vaja eraldi kihte tekstidele, graafikale

ja juhtlehe objektidele, monikord ka taustadele. InDesignis nieb kihtide paneelil ainult
aktiivse laotuse (spread) objekte.

Kihid on vaikimisi suletud, noolest kihi nime ees saab kihti avada ja ndha koiki kihil olevaid

objekte. Valitud objektiga kihile tekib sinine taustavirv. Valitud objekti saab liigutada teisele
kihile, vedades aktiivset objekti tdhistava virvilise ruudu (kihtide paneeli parempoolne tulp)
teisele kihile. Kihil olevate objektide timbrisjoone virvi saab muuta topeltklikiga kihi nimel

avanevast ,Layer Options® seadete paneelilt.

Lukustada saab tiksikuid objekte voi kogu kihti. Objekte lukustatakse klikates kihtide
paneeli lukustamise tulbal v6i meniiiist Object > Lock. Lukustatud objekti toimimist saab
tapsustada eelistustest. Tiihistades Preferences > General > Prevent Selection of Locked
Objects, saab lukustatud tekstiraamis teksti muuta, kuid tekstiraami ei saa nihutada ega
suurendada. Samuti saab nii lukustatud objekte kopeerida. Lukust lahti saab objekti selle
lukustusmairgil voi kihtide paneeli lukustusikoonil klikates.

Peita voi ndhtavaks muuta saab kogu kihti voi tiksikuid objekte eraldi nahtavuse ikoonist.
Alt+klikk tihe kihi (objekti) ndhtavuse ikoonil peidab kéik tilejadnud kihid (objektid).

Grupeerimiseks valida Object > Group (Ctrl+G) ja grupist vabastamiseks Ctrl+Shift+G.
Objektide gruppi nditab punktiirjoon selle iimber. Topeltklikiga grupil saab valida objekte
selle sees. Uksikuid objekte grupi sees saab valida ka otsevaliku té6vahendiga. Grupis objek-
tide muutmine voi grupist eemaldamine on koige lihtsam kihtide paneelil - avada grupp
klikates noolel selle ees ning saab objekte tikshaaval valida ning grupist vilja tosta.

4“4 X
% Layers =
& 5 juhtiehe objektid o Name: juhtlehe objektid
b I ~ pilt & m Color: [ Green v S ———
® g I ~ =group> ] (Lce')
® | I <Katleia2jpg> o Show Layer Show Guides
-] I <Katleizjpg= o [ Lock Layer [ Lock Guides
@ I <hammaskesljpg= o Print Layer
@ | <Epidendrum.jpg: o [l Suppress Text Wrap When Layer is Hidden
@ | ekt o
@ i I ¥ tausted o
Page: 25, 4 Layers a1 w
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Transformeerimine

Transformeerimine toimub valiku to6vahendiga. Shift hoidmine skaleerib objekti
proportsionaalselt, Shift + Ctrl hoidmine skaleerib objekti ja sisu (niiteks tekstiraami ja
teksti) proportsionaalselt.

Tépne transformeerimine on koige lihtsam sooritada kontroll- voi omaduste paneelil
moote voi tehteid sisestades. Igasuguste muutuste korral tuleb jalgida, kus asub algus-
punkt (Reference Point, 1), mis jdib paigale ja kas on vaja proportsioonid lukustada (2)
voi ei. Kontrollpaneeli ikoon niitab (3), millised muutused on objektil vorreldes algsega.
Koik muutused saab tiihistada, klikates sellel ikoonil parempoolse hiireklahviga ja valides
Clear Transformations.

§§§ x: |2 |-185a19mm | w| Z | 41761 mm B Zjwme |~ Al|e b | R 8 .
I
1 v: | Z | 129.97 mm H:| | 47.34 mm [B T|-w0% |~ 7 e v| bt F S & A
2
*ID_CC_03.indd @ 100% X

k| ifz0 J200 150 [0 |10 1D [0 |40 |10 0 10 o0 b fe0 70 &0 [0 40 A0
LE
3|1
o
+ %_
r. 3]
]
s 3
i
f‘ 07
’.

Object > Transform mentiiist avanevatel paneelidel saab mairata tipsed muutused.
Object > Transform Again kisklus voimaldab korrata eelmist muutust v6i muutuste jada.

Object | Table View Window Help [ Bl 100% -~ i~ W - BE -
Transform 3 Move... Ctrl+Shift+M
Transform Again > Scale...

Arrange ¥ Rotate...
Select > Shear...
Group Ctrl+G Rotate 90° CW
Ungroup Ctrl+5Shift+G Rotate 90° CCW
‘ Lock Ctrl+L Rotate 180°
Unlock All on Spread Ctrl+Alt+L Flip Horizantal
23 Sl Flip Vertical
Show All on Spread Ctrl+Alt+3
Clear Transformations

Ineart HTMI

Toovahendite paneelil on lisaks Free Transform to6vahendile keeramise R, skaleerimise
S ja kallutamise O to6vahend. Kolme viimase eriparaks on, et nendega saab vabalt nihu-
tada reference punkti. Alt+klikates objektil saab mairata muutuse keskpunkti, arvuliselt
tapse muutuse ja tekitada muutusega koopia. Samuti saab nende to6vahenditega muuta
tiksikuid otsevaliku to6vahendiga valitud punkte.

a E:[ Free Transform Tool E Rotate
=)
]| = .} Rotate Toal R e
sk Tol s o
—+ Cancel
| [ Shear Tool o —
(\ Copy )
Preview
I
lng”
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Virvipaneelid
e : ; - « [l
Objekti sisu ja timbrisjoone virvi nideb kontroll- ja omaduste 2
: : A © b A
paneelil. Topeltklikk kontrollpaneeli varviruudul avab Color [ _
Pi 8 @ o Bl T Tint: L
icker paneeli, viarviruudule jargnev nool avab Swatches
paneeli. /) one] |
M [Registration] a2
Objekti sisu voi timbrisjoone varvi muutmist valitakse 1 rpaper
Swatches paneeli vasakust tilemisest nurgast. Kummas W (elecd b
. . . oo e . . [ c=10m=0v=0k=7 BEX
asendis on ikoon (kas sisu voi timbrisjoone ruut on pealpool), B coto0 Moo Yoo Koo =
seda omadust muudetakse. Sisu v6i iimbrisjoone varvi B i en s BT
muutmist saab vahetada kiirvalikuga X. Sellest paremal on 0] c=0m=10v=0k=7 BD
Swatches paneelil ikoonid, mis nditavad, kas muudetakse B c-s0m-0v=0k=0 X
tekstiraami voi teksti virvi. Kieparane on vedada virviproov .

paneelilt varvitavale objektile.

Colar picker

HS8 Color Space View

Swatches paneelil on nimetatud virvid (Named Colors),
Color paneelilt objektile virvi valides saab nimetamata varvi.
Nimetatud varvid kdituvad nagu lllustratori Global varvid -
muutes varviproovi, muutub see varv koikjal failis. Varvide
nimetamine on kasulik triikieelse varvikontrolli holbusta-
miseks. Kui valida virv Color paneelilt, et lisandu see
automaatselt virviproovide paneelile, kuid selle saab lisada
kas valikuga Color paneeli meniiiist ,Add to Swatches® voi

valikuga Swatches paneeli meniiiist ,Add Unnamed Colors*. 2 Color " i
1 C a T G Lab
Virviproovide laadimine teisest failist: paneeli meniiiist o ta sy
valida Load Swatches... ja .indd fail, millest soovitakse virve Ya O | s
laadida. Swatches paneeli korrastamiseks valida Select All B el S i
Unused ja kustutada need. Virviproovide paneelil saab
varvide jarjekorda muuta neid teise asukohta vedades. _ ax
Swatch Views ikoon virviproovide paleti all véimaldab ngha ™™ e e
kas koiki virve, iileminekuga (gradient) virve vdi virvigruppe. @mj; R R e
Vaikimisi on Swachis paneelil alati Registration virv - B (st SR e
4 vdrvi sisaldav must, mida ei tohi kasutada musta asemel. = = el
Teksti varvi maaramiseks valida tekst tekstitoovahendiga E s s -
voi kontrollida, et Swatches paneelil (v6i toovahendi paneeli Qowmines B8 i
allosas) oleks aktiivne T ikoon. B c-somov-okee LLE e
Uue virviproovi lisamine toimub Swatches paneeli meniiiist P
»New Color Swatch® S e
Small Thumbnail
«  Color type: protsess virvid lahutatakse triikiettevalmis- 5w o e Thmtned

Sort 3

tuse kdigus osavarvideks, spot varvil (tdisvarvil) osavirve
ei ole. Spot varvidest on enim kasutatav Pantone varvi-
stisteem. CMYKi vdrvidel on moistlikum jatta nimeks
nende CMYK viirtus (Name with Color Value).

Ink Manager...

Hide Options

45



Adobe InDesign
Maris Lindoja 2025

« Color mode (varvisiisteem): CMYK, RGB, Lab vdirtusi saab ise miirata, st segada varvi.
Color Mode rippmentiiis jairgnevad pirast vahejoont virvisiisteemid, kus saab ainult

valida virvi, muudatusi teha ei saa.

| New Color Swatch

Swatch Name: C=100 M=20 Y=0 K=24
Name with Color Value
e
C |
Color Type: | Process hd &)
e
(A
Color Mode: | CMYK 2
. Cyan 2 100 %
Magenta =g 20 5
Yellow g0 o
Black =g (20 %

Virvitiiiipi ja -siisteemi margivad Swatches paneelil parempoolse tulba ikoonid. Uhes
InDesigni failis voivad korraga olla erineva virvisiisteemi varvid.

Virviprotsent (Tint). Swatches paneeli virvist saab miirata varviprotsendi, ,lahjendada“
heledama tooni kas Colors voi varviproovide (Swatches) paneelil. Tint on ldbipaistmatu,
nagu oleks varvi segatud valget. Virv ja selle protsent on seotud - virvi muutmisel muutub
ka tint. Varviprotsendi lisamiseks Swatches paneelile valida Color paneeli meniiiist ,Add to
Swatches“ ja Swatches paneeli mentiiist ,New Tint Swatch®

& Swatches
Hide Options

. ‘ n . q oT Tk 50 O % Swatch Name:
% b 7] thone] ® O
g p CriomM=ov=0k= CMYK B (Regitration] 2 & Sefon T
€=50, M=, Y=0, K=0 RGB O tpaper] Color Mode:
Add to S:tal:hs W (6i=ck] RER
I c=100 M=0Y=0K=0 BRE Mjlcgm
M c=0M=100 Y=100 k=0 BR J: I’:“
[0 c=om=10v=0k=7 B
[l c=100 m=0¥=0K=0 50% BRI
w9

Virviiileminekuks (Gradient Swatch) valida
Swatches paneeli meniiiist ,New Gradient
Swatch® Valida varviriba (Gradient Ramp) all
varviruut ja siis sellele virv kas Swatches panee-
lilt voi segada uus vdrv. Gradiendile uue varvi
lisamiseks klikata virviriba all ja sellele lisandub
uus varviruut. Virvi eemaldamiseks tuleb varvi-
ruut varviribast kaugemale vedada. Lihtsamaks
leidmiseks on kasulik gradient nimetada.
Gradiendile ei saa kohe lisada ldbipaistvust, seda
saab teha hiljem labipaistvuse to6vahendiga.
Virviproovide paneelil on virvitileminekud alati
horisontaalsed - pole voimalik muuta kallet
(Angle).
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New Tint Swatch

»| =

Tint

Swatch Name:  sinised
Type: | Linear

Stop Color: | Swatches
— Lab
W - MK
W c=ov  RGE
[ c=om v Swatches
B c=100M=0Y=0K=0 50%
B c=100 M=100 Y=0 k=0

Gradient Ramp M

I3

HE
BE
HE
el
2>

Location: 0

[rd_Jmw

%

Cancel
-
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Gradientide paneelilt (Windows > Color > Gradient) saab muuta konkreetse objekti varvi-
tilemineku tiiiipi (Linear voi Radial), kallet (Angle) v6i suunda (Reverse).
Gradiendi to6vahendiga (G) tile virvipinna vedades muudetakse gradiendi kallet ja suunda.

4 Gradient

. Type: |Linear ~

Location: | 63.636 % Angle: | 504°

s

Tekstile varviiilemineku lisamisel arvestab 1D mitte teksti, vaid tekstiraami suurust.

3
Revers= 1o

€xuBET Y

Virviline tekst |
Virviline tekst|

Labipaistvus. Kogu objekti labipaistvust saab
muuta kontroll- voi omaduste paneelilt. Efektide
paneelilt (Window > Effects) saab maarata kas
kogu objekti sulatusviisi (Blending Mode) ja
labipaistvust voi eraldi sisu, joone voi teksti
labipaistvuse muutmist.

¢ Effects

Koiki efekte saab valida nii kont-
roll- ja omaduste paneeli efektide
ikoonist kui ka meniiiist

Ouerlay & Opacity: | 50% | »
~ Object  Mormal 100%
Stroke: Overlay 50%

Fill: Haormal 100%

Object > Effects > ... Efekte saab =
. .. . . [] Isolate Blending [] Knockout Group
lisada nii piksel- kui ka vektorgraa- = T
fikale, kogu objektile voi sisule, g ek
. . . . . . % Inner Shadow...
timbrisjoonele ja tekstile eraldi. p———
Inner Glow...
Bevel and Embeoss...
Satin...
Basic Feather...
Directional Feather...
Gradient Feather...
Serva hajutamise (Gradient i
Feather) saab lisada nii i B I
efektide paneelilt kui e e
labipaistvuse toovahendiga O G e
(Shift + G) vedades. B
1 Basic Feather
mmrrame
OBJECT: Hormal 100%; (na effects)
e e 120 B o)
Erowen (aman)
LT )
3] [
= L
B B
s &,
¥ W
Q Q
Y = -,
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Sisu kogumine ja jagamine

Content Collector ja Content Placer, kiirvalik B, on vahendid korraga hulga objektide kogu-
miseks ja asetamiseks dokumendi iihelt lehekiiljelt teisele voi ka mitme dokumendi vahel.
Kui clipboardile saab kopeerida korraga iihe objekti v6i grupi, siis sisu kogujasse (conveyor)
saab koguda suurema hulga objekte voi gruppe (set) ning selles olevaid objekte saab asetada
uude kohta suvalises jdrjestuses.

Sisu laetakse kogujasse Collector toovahendiga klikates objektil. Vedades Collectoriga iile
mitme objekti, tekib kogujasse objektide grupp (set). Arv grupi kohal nditab, mitu objekti
selles on.

Aktiveerides Content Placer toovahendi, saab koguja ikoonidest miarata, kuidas asetamine
toimub. Uhest kogujas olevast objektist saab teha uude asukohta mitu koopiat vdi asetada
koopia lingituna algsesse faili.

P ———

4
i- o —
ﬂ @ ﬂ
: .

I

B | O crestetink [ Mspstyes 4 [LA Lail 23 17 L Collect All Threaded Frames | ¥

video.tv.adobe.com/v/10237
helpx.adobe.com/indesign/using/linked-content.html

Objekti omaduste kopeerimine pipetiga

Avades topeltklikiga pipeti (Eyedropper) toovahendi seaded, saab valida, mida on voimalik
kopeerida ja milliseid omadusi ei kopeerita.

1. Valida muudetavad objektid ja seejdrel klikata pipetiga objektil, millelt omadusi kopeerida.

2. Klikata pipetiga objektil, mille omadust tahetakse kopeerida. Enne klikki on pipett tiihi,
parast tdidetud. Seejdrel klikata objektil, millele omadused tile kanda. Pipett jadb tdidetuks.
Alt klahvi hoides pipett tiihjeneb ja saab valida {ile kandmiseks jirgmise omaduse. Pipeti
saab tiihjendada ka klikiga tiihjal alal.

Tekstil klikates kopeeritakse ja kantakse iile 16igu omadusi. Kirjamargi omaduste kopeerimi-
seks ja iile kandmiseks tuleb iile teksti vedada.

Eyedropper Options T
. -
Objekti
> Stroke Settings [,\\) oK

v Fill Settings
Transparency ( Cancel )
Fill Effects
Color and Tint
Overprint
H Character Settings
» Paragraph Settings
» B Object Settings
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Objekti kuju muutmine

Teksti- ja pildiraame saab muuta nagu iga teist vektorobjekti: lisada ja muuta punkte Pen
toovahendiga voi muuta punktide asukohta Direct Selection toovahendiga.

Object > Pathfinder... valikutega saab tekstiraami kuju muuta ka siis, kui sellel on tekst.
InDesignis saab objekti kuju muuta Object > Convert Shape... valikust, niiteks ringi
nelinurgaks.

Objekti nurkade kuju saab muuta:

»  Kontrollpaneeli ikoonidest nurkade kuju muutes muutuvad koik HiZie | WOE 2
nurgad vordselt. _Im“&
e Object > Corner Options... valikust saab muuta koiki nurki eraldi. %i s
Sama dialoog avaneb Alt+klikiga kontrollpaneeli nurkade ikoonil. E AT
. . . ) Rounded X
e Nurkade muutmine kollaste nurgamarkeritega - klikk kollasel ruudu- o " -

kesel ja siis vedades suurendada voi vihendada nurgaefekti. Shift
hoides saab muuta ainult itht nurka.

Iga vektorobjekti nurki saab analoogselt muuta, nditeks sulepeaga joonis-
tatud siksaki teravaid nurki timardada.

Corner Options

Comer Size and Shape:

T|2|4mm .& 02 4mm Y|~
n|Z|4mm | v s 4mm v

Drag to set comer size. Alt-click to change
shape.
(Press Shift te change one comer.)

Click to edit comers
u]
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Duplikaadid

»  Objekti lohistamise ajal Alt klahvi hoides muutub kursor topeltnooleks ja objektist tekib
koopia. Objekti lohistamise ajal Alt klahvi hoides ja samal ajal vajutades iiles ja paremale
noolt, toimub Gridifing - tekivad vahekoopiad.

« Edit > Step and Repeat... saab miirata
koopiate arvu, vahekaugused, kas iihes

« Edit > Duplicate teeb koopia samal viisil nagu toimus eelmine kopeerimine.
reas vOi tulpadena.
e Muutes objekti asukoha viartusi

kontrollpaneelilt ja seejdrel vajutades

Enter+Alt, tekib uude asukohta koopia. Shupaniope

Grid ( 0K )
Rows: | 2|3 Columns: | 2k
[—

Create as a arid

Preview
Offset

Vertical: | 24 mm Horizontal: | = 32 mm
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Raamat

Kui viljande sisu ei mahu iihte faili, saab stiilide ning lehekiilgede loendamise iihtlusta-
miseks, tihise sisukorra voi illustratsioonide nimekirja koostamiseks teha raamatu faili.
Raamatu fail on viike paneel, kuhu saab lisada, vahetada ja eemaldada InDesigni faile.

Uhe failidest saab miirata stiilipdhjaks (Style Source), millega eemaldada juhuslikult
tekkinud erinevused teiste failide tekstistiilides voi varvides.

Paneeli meniiii valikust saab koik failid korraga eksportida PDF failiks.

Kui failides mairata lehekiilgede loendamine automaatseks, saab mone lehekiilje lisamisel
voi kustutamisel uuendada koigi failide lehekiiljenumbreid (Update Numbering...).

[/

% raamat ¢ raamat Add Document...
o8 Tl 01 samatusse 13 2 Tl o1 rsemetusse 13 Replace Document...
+5 B o2 rsematusse s Remove Document
3 reamatuzse &7 B o3 armtusse £ Save Book
Save Book As...
fo oe & + e B + Clase Book
é%r;;hslccslliz styles and swatches with the Preflight Book...

Package Book For Print...
Export Book to PDF...
Export Book to EPUB...
Print Book...

Document Information...

Reveal in Explorer

Synchronize Book
Synchronize Options...

Update All Cross-References

Update Numbering >
Book Page Numbering Options...

Document Numbering Options...

Automatic Document Conversion

Merge Identically Named Layers on Export

Small Panel Rows
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Sisukord

Sisukorra saab koostada nii tihele failile kui ka koigile raamatu failidele korraga. Sisukorra
koostamiseks ei pea koik raamatus olevad failid olema avatud. Piisab, kui on avatud raamatu
fail ja fail, kuhu lisatakse sisukord. Samamoodi nagu koostatakse sisukorda, saab teha ka
illustratsioonide, jooniste voi fotode nimekirja. Sisukorra voi nimekirja koostamiseks kasu-
tatakse loigustiile. Kui on vaja teha nimekiri viljaande joonistest, siis joonise nimele mairata
oma 10igustiil ja nimekirja lisatakse koik selle stiiliga tekstid.

Sisukorra alustamiseks valida Layout > Table of Contents. Pealkirjade stiilid, mida kasuta-
takse sisukorras, lisatakse parempoolsest stiilide nimekirjast vasakpoolsesse Add nupuga.

Entry Style. Sisukorda lisatud stiilile méaaratakse uus tekstistiil, sest 48-punktise tekstiga
pealkirju ei saa tdendoliselt nii suurelt sisukorras niidata.

Page Number. Valida, kas lehekiilje number on enne voi parast teksti.

Between Entry and Number. Valida meniiiist teksti ja lehekiiljenumbri vahele sobiv tiihik,
mark voi tabelduskoht, nditeks parempoolse joonduse tab.

Style. Lehekiilje numbritele ja vahemarkidele voib miairata tekstist erineva kirjamargi stiili.

Include Book Documents peab olema kindlasti aktiivne, kui sisukord

¥ ke S

tehakse mitmele falllle OTIGFECTLES2 1. MLSE! 0L MIGHHL

ETFEFMALNTO 21, ETICLNTET FESED

. . . . BSCIGFICTLR 21, 0P CESTRRIA CON
Run-in. ]argnevald tekste ei asetata uuele reale. MR

Sisukorra stiil on kasulik salvestada. Klikates OK, tekib kursori kiilge
tekstiikoon, millega vedada lehekiiljele tekstiraam, kuhu koostatakse sisukord.

Sisukord koostatakse iiks kord, muudatuste korral sisufailides on vaja sisukorda uuendada,
valides sisukorra tekstiraami ja meniiiist Layout > Update Table of Contents. Sisukord
uuendatakse salvestatud sisukorrastiili jargi.

Table of Contents

TOC Style: | konspekti sisukord ~
Title: | Sisukord Style:  Pealkiri ~ —
{ Cancel )
- =
Styles in Table of Contents
S Style...
Include Paragraph Styles: Other Styles: SNeetiG
Pealkiri [Mo Paragraph Style] ( Fewer Options =
\- =
i s esimene lGik
(_ <<Add )

[Basic Paragraph]

Style: Pealkiri
Entry Style:  Sisukord

Page Number:  After Entry ~ Style:  rasvane

Between Entry and Number: | “y r Style:  [None]
[ Sort Entries in Alphabetical Order Level: | |1 |~
Options
Create PDF Bookmarks [ Run-in

[Tl Include Text on Hidden Layers

Include Book Documents (raamat.indb)

[T Make text anchor in source paragraph
B Remove Forced Line Break

Numbered Paragraphs: | Include Full Paragraph
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Faili salvestamine ja eksport

InDesign t66fail on laiendiga INDD. Kui on vaja fail avada vanemas versioonis, salvestada
IDML (InDesign Markup Language) fail.

File > Package on kasulik failide korrastamiseks ja teistele kasutajatele saatmiseks. InDesign
salvestab tihte kausta kokku koopiad toofailist, sellesse lingitud graafikast ja kasutatud
fontidest. Vajadusel saab juurde lisada tekstifaili infoga, IDML ja PDF faili.

File > Export. Tavalisema valiku, PDF faili eksportimiseks on 2 véimalust: triikiks Print ja
veebis vaatamiseks Interactive. Interaktiivses PDF failis voib olla linke, tdidetavaid teksti-
vilju, video- ja animatsioonifaile. Sellise faili eksportimisel saab valida, kuidas fail vaatajale
avaneb ja kuidas optimeeritakse pikselgraafikat.

Triikifaili eksportimise seaded on pohjalikumad. Pikselgraafika kvaliteediks valida kas High
voi Maximum (1), kontrollida 16ikevaru (2) ning valida triikipaberile vastav varviprofiil (3).

Export Adobe PDF
Adobe PDF Presct: | 150 Coated v2 330 - Adobe PDF Preset: | 150 Cualed v2 330
standord: |PDF/X 13:2000 v ompatbility: | Acrobat 1 (MU 1.3) - Standard: [PDFX-1a2001 Compatibility: | Acrahat 4 (PDF 1.3)
anarsl [\\s Genaral Genersl Compression
e Descnption; | [Rased on ‘s eFailt] These awe the default settngs when Coversei Color Images
Marks snd Dieeds sing an T iobe PDF docume s Warks snd Bled:
& b ks s Blests Do Not Downsample ~| 150 pixels per inch
output .
;425
s N for images above: vixels per inch
ey . eni SE0 Compression: | Automatic (JPEG) > file Size: 128
'ages iewing
s A @Al O Range: |AlPages |- View: Default SR & Imaga Quality: & 1
Minimum
DootAs  © Pages O Soreads  Layout: | Default Grayscale Images fany
L Create Separate POF Files O Open in Full Screen Mode Do Not Duwns: g gium S ol AL
: » = High 225 pixels per inch
Suffix: [ View PUF after Exporung !
Compression; ¥ Meximum [ Tile Spe: 128
CORNE 7 Image Quality: Maximum
Embed Page Thumbnails [ Create Tagged POF
1) Optimize for Fast Weh View : t Monochrome Images
- Do Not Downsample ~| 300 pixels per inch
Export Layers: | Visible & Printable Lavers
for images above: 450 pixels per inch
nduse Compression: | None
[C) Non-Printing Objects I S
Compress Text and Line At Crop Tmage Data to Frames
Interactive Elements: | Do Not Include
——— - N = —_—
((save Preset... ) ((Foot ) (_cancel ) ((save preset... ) ( anal )

Export Adobe PDF Faport Adobe PDF
‘Adobe PDF Preget: | 150 Coated v2 330 v Adohe PDF Preset: | 1S0 Coated w2 330
standard: | PDF/X-13:2001 v Compatibility: | Acrobat 4 (PDF 1.3) v Standard: | PDF/¥-12:2001 - Compatibility: Acrohat 4 (PRF 1.3)
e Marks and Blueds Ceners Outout
Comprestion Cormpresion
— Marks : Tt Color
arks . = i
) Al Printer's Marks Type: | Default v cxtedotobres Collor Conversion: | Convert to Destination (Preserve N...
utsat 2 e
I 71 Crop Marks Weight: [0.25 pt 5 e Destination: | Warking CMYK - 150 Coated v2 (CCI) N
O Bleed Marks Profile Inclusion Rolicy: | Dot Include Profles
Securmy D offoet: (]3.417 mn s rafile Inclusion Nolicy: Don't Include Prafiles
e ~ L) Begitation ot Fa al ) )
L Color Bars (_Ink Hanager... )
) Page Information
PDF/X
Aed hod o / Output Tntent Profile Name: | Working CMYK - 150 Caated
£ Use Document Dleed Settings | 2 AL SIS N g O T Taaee
§ Output Condition Name:
Bleed:
Outout Condition Identifier:
Top; (& 3mm Inside: & 2mm &
pottom: (5 3 mm Qutside: & 3 mm Regisy Name:
(O include slug area
Desuriplion
Posion Whe pokr v & fusding 1 v 3 st
( Saye Preset... ) (Copot ) ( cancel ) ( Save Presel... ) C Gl )
( Sae Preset... ) el ) t -) o (¢ )

Tritkikodadel on kindlad néuded, kuidas faile nimetada. Kdigepealt | ®&=
t60 nimi, siis valmis triikise moot (laius x korgus) ja 1dikevaru suurus.

A [« aoston, » snstonaitus20l.. » v O

Faili nimi; | EKLsastanaitus_200xZ6U_bleeds.pdt

Kasulik on selliselt nimetada juba INDD fail ja eksportimisel valida S —
s nDesian g il b pphcslc
Use InDesign Document Name as the Output Filename. e Gt rame 1% ke

Loobu
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PDF faili kommentaaride importimine

InDesign failist eksporditud PDF faili tehtud parandused ja kommentaarid saab importida
InDesigni meniitist File > Import PDF Comments vdi Window > PDF Comments paneelilt.
Teksti saab parandada aksepteerides Acrobat Readeris tehtud muudatuse. Muud kommen-

taarid saab markida kas lahendatuks voi kustutada - nii on mugav vajalikes parandustes
jarge pidada.

“ x

¢ PDF Comments ¢ PDF Comments

T
3 Comments 3 Comments
PDF faili kommentaaride importimine] S o | e
@ Moriz @ moris
InDesigni failist eksporditud PDT faili lisatud-gommentaarid saab importida InDesigni File parandada parandada
> Import PDF Comments vi Window > PDF. Teksti saab teha-parandusedgksepteerides i et a7los
K o B E—
kommentaari parandust. & i
| < Arides . o R e . dF L @ Moris O i
)l‘fps.//m E‘Slgnsedets,comfﬂnot her-new-feature-1n eSlgll’ff’ll'l]Pﬂl't’p —commenl‘s.p Ip e Otizlarosle
@ Moris © e
paranditsed fo parandused ja
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Andmete importimine (Data merge)

Tekstifailist andmete importimist InDesigni kasutada siis, kui on vaja ithe kujunduse, kuid
erinevate andmetega lehekiilgi. Niimoodi saab lihtsustada visiitkaartide vdi tootelehtede
andmete vahetamist: iihest InDesigni kujunduspohjast salvestatakse andmete importimisel
automaatselt nii mitu lehekiilge kui mitu andmerida imporditakse.

Andmete salvestamiseks kasutatakse kas tabelarvutusprogrammi (Excel, Google
Spreadsheet vm) voi tekstieditori (Notepad vm). InDesigni importimiseks sobivad andmed
kas CSV (vadrtused on eraldatud komadega) voi TXT formaadis. Indesigni saab importida
kahte tiitipi sisu: tekst ja pilt.

| toataimedKOMA.tct — Notepad 2 O X

Fail Redigeeri Vorming WVaade Spikker

Nimi, ladina/vene, hind, @image

KUUKING,Phalaenopsis / ®anenoncuc,13.99 €,kuuking.jpg
DENDROOBIUM,Denrobium / Nenpobuym, 13.99 €,dendroobium.jpg
VEENUSEKING,Paphiopedilum / Nadwonegwmom,24.99 €,veenuseking.jpg
KATLEIA,Cattleya / KatTnea,16.99 €,katleia.jpg
SINIKAPP,Zygopetalym / 3uroneTanmm, 23.99 €,sinik3pp.Jjpg
TSUMBIIDIUM,Cymbidium / UumBugnym,39.99 €, tsiimbiidium.jpg

Tabeli voi tekstifaili ilemises reas anda andmeviljadele nimed nagu niiteks ,Nimi, ,Amet",
»Telefon® jne. Pildifailid tuleb markida ,@image“ Andmed asuvad jargmistel ridadel. Tabelis
pannakse andmed eraldi lahtritesse, tekstifailis eraldatakse vaiartused kas tabulaatorite,
komade voi semikoolonitega. Kui andmed (niiteks hind) peavad sisaldama komakohti,

siis saab andmed eraldada semikoolonitega. Pildid on kasulik hoida eraldi kataloogis ja
andmefailis ndidata lisaks pildifaili nimele kataloogi asukoht (Naiteks ./pildid/pilt1.jpg).
InDesigni failis salvestada enne andmete importimist andmetele sobivad teksti- ja
objektistiilid.

Type & Tables b ¢ Data Merge Saipts  SoiptLa

Select Data Source... %
Utilities > Background Tasks Export To PDF
| IormCETE Data Merge k :“E?I"a:sa Select Data Source from the panel Update Data Source
Script Label 2. Drag dats m the panel to frames Remove Data Source
{or, with an insertion paint
| Scripts Ctrl+Al+F11 k the data fields you want to et on
Tags 3. Choose Create Merged Document from the b e e
| TS i Ukt Confent i Data Fisl
Content Placement Options...
Show Log of Update Results
Andmete importimiseks avada Window > :
. . o Data Seurce Import Options
Utilities > Data Merge paneel. Paneeli mentiiist
valida ,Select Data Source® ning seejérel Delimiter: [ Comma ~] ( - )
avanevas aknas leida andmetega CSV voi . - -
Encoding: | Unicode > ( cancel )
TXT fail. Kuidas andmeviljad on eraldatud,
. . o . Platform: PC &
kas komade, semikoolonite v&i tabulaatori- o
. . . L4 Preserve Spaces in Data Source
tega, tipsustada aktiveerides ,Show Import 3

Options*
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<<image>>
w = « x
& Data Merge = 4 Data Merge =
o tostimedKOMA.bt toataimedKOMA. bt 2
+ T Nimi T Nimi 1
T ldinajvene T ladinajvene 1
T hind T hind 1
— fad image ad] image % i
imi . <Nimi>>
jscins k ez ! <ladina,vene>> [ Preview b

Andmefaili importimisel tekivad Data Merge paneelile andmeviljade nimed. Andmevilju
tuleb lehele paigutada tikshaaval. Andmete kasutamiseks:

» Vedada importimise aknast viljade nimed tikshaaval teksti- voi pildialale ning panna
neile seejirel stiilid. Erinevate 16igustiilide lisamiseks mitmele tekstile korraga kasutada
16igustiilide jarjestust ja objektistiili.

o Valida tekstitoovahendiga asendustekst, millel on juba vajalik tekstistiil ja seejirel klikata
andmete importimise paneelil vajaliku andmevilja nimel.

RLI x

% Data Merge = % Data Merge =

toataimed KOMA.bet - toataimed TAB. bet .%

e L 1 e Create Merged Document

T lzdinajvens 1 T ladina/vene

T hind i T hind 1

fadl image 1 [l image 1
DENDROOBIUM
[Denrobium / Hesnpoiys [ Preview I 42 {5 M ] Preview M 402 |» w
13906

Paneeli all asuva Preview aktiveerimine niitab lehekiiljel vdlja nimede asemel imporditud
sisu. Andmeid saab vahetada paneeli all asuvatel nooltel klikates ning vaade InDesigni
lehekiiljel muutub selle jargi, milline andmerida on valitud.

Andmete importimisega luuakse uus fail, algne fail kujunduspdhjaga jaib alles. Imporditud
andmetega lehekiilgede saamiseks valida paneeli ikoonist voi meniiiist ,Create Merged
Document®

Create Merged De

Wl Rocard Layaut. | Options
Records To Merge
© 2 Recoris | DENDROOBIUM

i s 7 Denusbium / Oespofuym
2} Single Recard: ¢ o2 S 20mm | o Lef T 20mm
SHENEE | R R : Bottom: || 20 mm Right: = 20 mm
) e e s i s g
O comrmas. For warghe: L 4 611

Layout of Records
Records per Gocument Page: Multiple Records N Amange by:
© Rows First 4] ) Columns First (8]

i
O e e = ﬂ

Wyt marged dacumast

Spacing:

Between

9 Generate Overset Text Report with Dacument Creation Betwe

B et when Images Are Missing

9 Provien Multiple Record Loyout

VEENUSEKING HATLEIA [

Preview Mitgle Rocard Layout
Padge 14 41 (et )

Records. Valida, kas faili tuuakse koik andmeread voi valikuliselt (1) ning kas iga andmerida
tuuakse eraldi lehele voi paigutatakse mitu iihele lehele: Multiple Records (2).

Mulitple Record Layout (3). Andmeridade vahede ja asetuse muutmine.

Options. Pildifailide asetumise (fiting) seaded.

https://pagination.com/tutorials/data-merge-indesign/
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Triikiettevalmistus

Protsess varv ja taisvarv (spot)

Protsess virvid jagunevad virvilahutuse kiigus osavirvideks. Enim kasutatud protsess-
virvide siisteem on CMYK. Nagu nimetus iitleb, on virvideks siin tsiiaansinine (Cyan),
magentapunane (Magenta) ja kollane (Yellow). Must (Black, Key) voimaldab reprodutseerida
musta teksti ja tumendatud varjundeid. Neli poolldbipaistvat virvi triikitakse rastripunkti-
dena iiksteise peale nii, et kogu virvigamma moodustub nende segunemise tulemusel.

Taisvirv (spot) ei jagune virvilahutuse kdigus osavirvideks. Spot virve kasutatakse juhul,
kui on vajalik varvitoon, mida CMYK virvidega ei ole voimalik triikkida, nditeks erkroheline.
Spot virvid segatakse enne triikkimist diget tooni. Tuntumad spot virvid on Pantone
varvisiisteemi (www.pantone.com) varvid. Pantone virve kasutatakse kas 1, 2 voi 3 varviga
trilkkimisel voi CMYK lisavarvina.

Spot virve kasutatakse ka eritootluste marki- New Color Swatch

miseks ja selleks on vaja virv ise nimetada. e T ] Co)
Stantsu(?onfe tege{nl‘sel ka'sutada joone ]ar¥1e<'iust e . Fraen
0,4 mm ja 16ikuse tdhistamist punase, soonimist e D

Color Mode: | CMYK

. - .
Magenta ® 100

Yellow = & 100

rohelise ja perforeerimist kollase spot virviga.

ERE -

Bliack grm——

[ Add to CC Library: Create New Library ~ Learn More...

Loikevaru (bleed)

Lehekiilg failis on nii suur, kui on triikise 16plik m&6t. Uldjuhul lisatakse triikistele 3 mm,
keerulisema jareltootlusega (stantsitavad) S mm ldikevaru. Loikevaru méargib punane abijoon
lehekiilje timber.

Koik triikise servani ulatuvad objektid peavad ulatuma 3-5 mm iile serva, et voltimise,
koitmise, loikamise jm jareltootluse nihete tottu ei ilmuks ndhtavale valget pinda.
Loikevaruga on vaja arvestada juba kujunduselemente ette valmistades ja pilte kadreerides,
sest muidu voib midagi olulist valmis triikises kaotsi minna. Jalgida, et tekst jm olulised
detailid ei asuks servale ldhemal kui 5 mm. Eriti hésti nditavad jareltootluse vigu lehe servaga
paralleelsed jooned.

— ldikevaru
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Uletriikk (Overprint)

Kui disainis on iiksteist katvad pinnad, siis varvilahutuse kidigus pealmine pind peidab selle
alla jaava. Uletriikk (Overprint) miiratakse kas joonele v&i pinnale, mille all olev pind peab
varvilahutuse kdigus alles jadma. Vaikimisi lisab InDesign tiletriiki koigile 100% musta-
dele tekstidele voi objektidele. (Seda seadet saab muuta eelistuste valikust Preferences >
Appearance of Black > Overprinting of Black Swatch at 100%)

Oluline on tiletriikk lisada jarelt66tlust, néiteks stantsi tahistavale T

joonele. Uletriiki midiramiseks on Window > Output> Attributes Attributes

paneel. Ekslikult lisatud tiletriitkk muudab objekti vérvi. Selleparast E— R
nprinting

on vaja lletriiki kontrollimiseks hiljemalt t66 16pus aktiveerida
Wiew > Overprint Preview.

https://helpx.adobe.com/indesign/using/overprinting.html

Varviprofiil
ICC-profiil kirjeldab seadme virviesitusvoimet. ICC on rahvusvaheline standard, mille abil

saab panna erinevad seadmed moistma teineteise virvierinevusi ning viia need miinimumi.

Profiile saab laadida European Color Initiative (ECI) lehelt www.eci.org. Samad profiilid on
ka Adobe tarkvaras (niditeks Europe 1SOcoated FOGRA39), kuid vanemas tarkvara versioonis
voivad olla aegunud.

Virviprofiil ja rastritihedus mairatakse triikisele paberi jargi.
Abiks on https://kis.kroonpress.ee/paperinfo
Virviprofiile koostavad ka paberitootjad, nditeks www.arcticpaper.com/services/icc-profiles

« ICC profiili fail laadida arvutisse ja paigaldada (1).
« Edit > Color Settings paneelilt valida installeeritud profiil CMYK profiiliks (2).

e Salvestada virviseade (3).

Unsynchronized: Your Creative Cloud applications are not synchronized for Unsynchronized: Your Creative Cloud applications are not synchronized for

@a consistent color. To synchronize, select Color Settings in Bridge. Gg consistent color. To synchronize, selcct Color Scttings in Bridge. o

( cncel ) ( cancel )

—_—
( twad.. )

settings: | Custom

Advanced Mode

Settings: | Custom

Advanced Mode

CRC SHA

Working Spaces Working Spaces
R68; | Adobe RGB (1998) RGB: | Adobe RGE (1998)
chm AP_arctic_Volume_White_270v4.lcm v] 2 CMYK: | AP_Arctic_Volume_White_270v1.icm
Color Managem: A% - Swop Standard i B Some ColarSecings
RGE: ¥ AP_Arctic_Volume_White_270v.icm | A || « Adobe > Color » v|@ | Ot kohast Color P
B amy  Coted FOGRA? (IS0 12647-2:7004) I
= " Coated FOGRA39 (ISO 12647 2:2004) Fail mim | Arctic Volume White 270.csq
Coated GRACOL 2006 (IS0 12647-2:2004) Salvestustiip: Color Settings (*.csf] -
¢ Kaustade sirvimin Loobu
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« Adobe programmides on siinkroniseeritud virviseaded - {ihes programmis salvestatud

virviseadeid saab kasutada koigis Adobe programmides (4).

« Adobe Bridge Edit > Color Settings meniiiist saab aktiveerida iihe virviseade koikides

Adobe programmides korraga (5).

Unsynchronized: Your Creative Cloud applications are not synchronized for

Color Settings
&h consistent color. To synchronize, select Color Scttings in Bridge.

(_ cancel ) Gh Not Synchronized
= \ Your Creative Cloud applications are not synchronized for consistent color.
4 (E,gmngg: Arctic Volume White 2/0 9 \TLEd "Apply" will synchronize Creative Cloud Color Settings.
Emulate Adobe InDesign 2.0 CMS Off ( sawe . .
i Arctic Volume white A
e -] Arctic Volume White

Working Spaces
RGB!

CMYK:

Color Managem
RGE:
A v

Conversion Upt
Engine:

Intent:

1 use slack Po

Desenption:

e e e

Arctic Volume white

Furope General Purpase 3
Europe Prepress 3
Furope Web/Intemet 2
150_Coated_v2

Tapan Color for Newsp
Japan General Purpose 2
Tapan General Purpose 3
Japan Magazine Advertisement Color
Tapan Prepress 2

Japan Web/Intemet

« Arctic Valume White 270 I
3

Europe General Purpose 2

General-purpose color settings for screen and print in Europe. Profile
warnings are disabled, Uses updated CMYK ICC profile for offset printing on
coated paper (FOGRA39).

B
B
B

B

|| show Expanded List of Color Settings Files

Europe Prepress 3

Preparation of content for common printing conditions in Europe. CMYK.
values are preserved. Profile warnings are enabled. Uses updated CMYK
ICC profile for offset printing on coated paper (FOGRA33).

Europe Web/Internet 2

Preparation of content for non-print usage like the World Wide Web (wWwWw)
in Europe. RGB content is converted to sRGB. Uses updated CMYK ICC
profile for offset printing on coated paper (FOGRA33).

150_Coated_v2
Kaeturl naher 330%

Pikselgraafika resolutsioon ja varvilahutus

Pilditootlusel tuleb kontrollida pikselgraafika resolutsiooni: triikkimisel
150 Ipi (joont tollile) on pikselgraafika optimaalne resolutsioon 300 ppi
(pikslit, punkti tollile). Soovitav on teha valdav osa pilditootlusest Adobe
RGB virvisiisteemis ning lahutada pilt igale konkreetsele kasutuskohale
vastavat ICC-profiili kasutades Adobe Photoshopis. (RGBst CMYKi
teisendus, Convert to Profile, on virvilahutus.)

Fotot voib olla vajalik triikkida mitmele erinevale paberile, selleparast
hoida fotost alati alles Adobe RGB varviruumis fail, millest salvestada
erinevate varviprofiilidega CMYK faile.

Kas foto resolutsioon on piisav ja vérvisiisteem sobiv, kontrollida
InDesignis linkide paneeli infost. Actual PPI nditab faili algset resolut-

Show Saved Color Settings Files 5 Cancel
Links
— |A| D
B Kuma all.6f 48
Kuma ke...tf 48

~ 1Sekected o & b

Link Info
Name: Kuma keskel.tif

Status: OK

Color Space: CMYK
ICC Profile: Document CMYK

Actual PPI: 350

Format: TIFF

Author: Stanislay Stepashko

Copyright: €Stanisley Stepashko

siooni. Pildifail voib olla InDesignis suurendatud voi vihendatud, seetottu

tegelikku resolutsiooni nditab Effective PPI.

Varvisumma

Triikkimisel on oluline maksimaalne lubatud varvide summa: C + M + Y+ K.

Nditeks tumerohelise C 100 M 30 Y 100 summa on 230. Kaetud poolmatile (silk) paberile
triikkides on maksimaalne lubatud varvide summa 300, ldikival (gloss) paberil 330, katmata
paberil 280, ajalehepaberil 240 (Erinevatel paberisortidel need suurused varieeruvad).
Fotodel saab vdrvihulka kontrollida Photoshopis, vektorgraafikal programmi varvipaneelilt.

Mitmevirvimust (rich black). Stigavate tumedate pindade triikkimiseks kasutatakse K 100

asemel mitmevarvimusta, niiteks C 50 M 50 K 100.

59

Il =



Adobe InDesign
Maris Lindoja 2025

Triikikolbulik PDF fail

e Virvide arv ja virvisiisteem vastavad tellimusele.

« DPiltide resolutsioon on piisav, sobib valitud paberile.

« Kasutatud fondid on failis kaasas.

o Loikevaru on igas servas vordselt 3-5 mm.

o Loikemarke ega triikimirke ei ole lisatud.

o Nimetada fail lihtsalt ja arusaadavalt, konkreetse t66 ja kliendiga seonduvalt.
« Loikevaru suurus ja t66 puhas moot peavad olema margitud faili nimes.

PDF fail kontrollida iile Acrobatiga, Output Preview niitab, kas virvilahutus toimib &ieti ja
soovitud objektidel on iiletriikk.

Triikikodade néudmised failile: www.kprint.ee/abi/
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